Tieteellisen kirjoittamisen kurssi

13.1.2003

Tieteellinen kirjoittaminen 7/7

Bore, n. A person who talks when you wish him to listen.
Ambrose Bierce

« Tietojenkasittelija joutuu esitelmodimaan
— seminaareissa
— konferensseissa
— toisséa (projektiehdotukset, projektien raportointi, ...)

» Suullisen esityksen perusteet

— yksittaisen esitelméan (esim. seminaarin) kannalta

» tavoitteena yksittaisen kirjoitelman
(raportin, artikkelin) esittely

» periaatteet sopivat 0sin myds luennointiin
— Zobel, J., Writing for Computer Science, luku 11.

— Parberry, I., How to Present a Paper in Theoretical
Computer Science: A Speaker's Guide for Students. ACM
SIGACT News 31, 1 (2000), 77-86. (Linkki kurssin sivulla.)
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Luennon sisaltd

¢ Puhuttu ja kirjallinen esitys

« Esityksen valmistelu
— siséllon valinta
— jasentely

« Esitystekniikkaa

« Kalvotekniikkaa

« Ongelmia
— esitelmén ajoittaminen
— jannittaminen

* Yhteenveto
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Puhuttu ja kirjallinen esitys

« Esitelmallajakirjoitelmalla on molemmilla
sanomaa palveleva johdonmukainen rakenne

* Puhe-esityksen erityispiirteita
— temporaalisuus, lineaarisuus (kuulija puhujan armoilla)
— esitelmén "juonen” oltava kirjoitettua esitysta
yksiselitteisempi ja selkeampi
— keskittymista syyta tukea visuaalisin apuvélinein
— toiston tarve
» korvien ja aivojen véli on kohinainen

» "Kerro ensin, mita tulet kertomaan. Kerro se.
Lopuksi kertaa mita olet kertonut"

» toisto ilmaisua ja kéasittelya varioiden
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Esityksen valmistelu

¢ Sisallon valinta: mita kertoa kuulijoille?

— Esitystilanne ja kuulijakunta huomioitava seka sisallon etta
esitystavan valinnassa.

— Yksi padsanoma: oleellisin asia kuulijoiden ymmarrettavaksi.
— Péaésanomaa tukeva siséltd
» yleiso ei innostu vaikeista ja tarpeettomista asioista
— Abstrakti teoria vaikeaa esittaa kiinnostavasti
» kytkenté laajempiin yhteyksiin: miksi kiinnostavaa tai
hyodyllista — vasta sitten miten (jos silloinkaan ...)
« Esityksen jasentely
— Geneerinen rakenne:
1. Johdanto 2. Runko 3. Teknillisyydet 4.Yhteenveto
— esityksen pituus ja yleiso vaikuttavat
» otsikointi aiheen mukaan
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Esityksen jasentely

0. Aloitus(kalvo)
— Esityksen aihe, puhuja (+ mahd. kanssakirjoittajat),
organisaatio (+ projekti)
1. Johdanto
— Téarkein osuus, koska ratkaisee alkavatko kuulijat seurata.
— Kaésiteltava aihe tai tarkasteltava ongelma kuulijoille selvaksi.
— Mielenkiinnon herattaminen: motivointi, kiinnostava vaite.
— Seminaari- tai konferenssiesitelméassa
» taustat, aiempi tutkimus (lyhyesti!)

» késitteistd, terminologia
(tai vasta rungossa, tarpeen mukaan)

» tydn kontribuutio.
— Esityksen jasentelyn esittely
» ei valttamaton lyhyessa (alle 10 min) esityksessa.
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Jéasentely: 2. Esitelméan runko

« Esitelman keskeinen sisalto
« Tyon tulokset / aiheen keskeiset asiat

¢ Tulosten tai asioitten merkitys
— motivoitunut kuulija voi paneutua asioihin itsenaisestikin
— motivoitumaton kuulija tuskin syventyy seuraamaan
teknillisyyksia(kaan)
« Tulosten perustelujen hahmottelu
— todistusten ideat
— jarjestelman rakenne korkealla tasolla
— esiteltavan tekniikan paapiirteet
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Jasentely: 3. Teknillisyydet

« yleensa vain pitkahkoéissa (yli 30 min) tai
asiantuntijoille suunnatuissa esityksissa
— jonkin avaintuloksen huolellisempi perustelu
— jokin tekniikka tarkemmin esiteltyna
— jonkin jarjestelman keskeisen toteutusratkaisun kuvaus
« esitelma usein "mainos" kirjoitelman /
(tutkimus)tyon sisallosta

— mahdollisesti myds joidenkin kirjoitelman aukkojen
taydentaminen
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Jasentely: 4. Yhteenveto

« tarkeimpien aiheiden kertaus

— kuulijoilla kuulemansa perusteella mahdollisuus ymmartaa
esitettavia havaintoja ja arvioita

— esim. ensin lahtdongelman palautus mieleen, sitten
ratkaisuehdotuksen ydinidean palautus mieleen
« mahdollinen jatkotyd tai -kehitys,
avoimia ongelmia

* puheen lopetus

— Esim. "Kiitos mielenkiinnosta. Vastaan mielellani kysymyksiin."

— Yleison oltava varma etta todella lopetit: ei "aanen hiljaista
haipymista kuulumattomiin™!
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Tilaisuuden puheenjohtaja

engl. (Session) Chair

varsinkin seminaareissa, konferensseissa,...
joissa monta esitysta perakkain

ennen tilaisuutta kannattaa tavata lyhyesti

— hénen vastuullaan on tiedottaa yleisélle poisjaanneista ja
aikataulumuutoksista

— nimesi aantaminen!
esitysta ennen esittelee aiheen ja puhujan

— lyhyesti: otsikko, puhujan nimi, hanen taustayhteisénséa

glliopisto, yritys,...)

esityksen kuluessa huolehtii aikataulussa
pysymisesta
esityksen jélkeen jakaa kysymyspuheenvuorot
yleisélle
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Esitystekniikkaa

* Olemus

— puhuja viestii itsellaéan

— ole oma (ryhdikés ja positiivinen) itsesi

— ota kuulijat huomioon (katsekontakti!)
» katso kuulijoihin, mutta &la tuijota yksittaista kuulijaa
» puheenjohtajaakin syyta seurailla

— ole innostunut asiastasi
» kannattaa vaikka vahan teeskennella

¢ Puhe
— riittavan kuuluva, selkea ja hidas
— my®0s tauot toimivat (paremmin kuin "66...")
— El valmiin tekstin daneenlukua
» mieluummin muistiinpanot, joissa avainsanoja ja -fraaseja
» poikkeus: "juhlapuheet” (ellei aiempaa kokemusta)
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Esitystekniikkaa (2)

¢ perusasioiden muistutusluonteinen selittaminen

kannattavaa
« rakenteen valittaminen kuulijoille
— viittauksin: "edella naimme...", "seuraavaksi naemme, etta ...

mutta sitd ennen on tutustuttava ..."
— aiheen vaihtuminen hyva tehdéa selvaksi
« aanenkaytolla painottaminen
— "Taméa on KESKEINEN HAVAINTO"
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Esitystekniikkaa (3)

¢ Varo yksityiskohtiin juuttumista
— ohjelmakoodi ja algoritmiset detaljit hankalia selittaa
— esitelmén tarjoaman korkean tason idean tai yleiskasityksen
tarkoitus tukea yksityiskohtien selvittamista kirjoitelmasta
« Kuulijoita hairitsevat tavat voivat haitata
sanoman valittymista

— hermostunut liikuskelu, kynan napsuttelu ym;
projektorin peittaminen!

— luonteva liikkuminen ja eleet kuitenkin elavoittavat (myos
puhujaa itsedan)
« Alaylita varattua aikaa!
— seminaarissa esim. 40 tai 90 min, konferenssissa 15-30 min
— varmista esitykseen varattu aika X
— tahtaa yleensa pituuteen X - 5 min (kysymyksille jne.)
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Kalvotekniikkaa

« Kalvot (piirtoheittimella tai dataprojektorilla
naytettavat) ovat esityksen tuki
— yleisélle: asioiden painotus, kontekstin osoittaminen
— puhujalle muistilappu
— iskusanat, avainfraasit, lyhyet lauseet
— kasiteltavat esimerkit
— kuvat, kaaviot, kaavat, (taulukot): kasittele ja selita!
¢ Véljajariittavan iso teksti
— kirjasinkoko 22 - 28 pistetta (tai selva ja iso kasinkirjoitus)
— ei tekstisivujen kopioita
« Valita esityksen rakenne kalvoilla
— aloitussivu, esityksen runko, otsikointi
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Kalvotekniikkaa (2)

« Kaikki kalvolla olevat asiat pitéisi kasitella
eikd juuri muita (ainakaan pitkaan)
— ei suoraa &éneenlukemista
« Kalvot mahdollisimman itsenéisia
— kuulijoiden hankala muistaa edellisen kalvon sisaltoa
— joskus kaytdssa kaksi projektoria

« Kalvojen peittaminen ja paallekkain asettelu
yleensa hankalaa ja monista hairitsevaa
— paikallaan esim. tapahtumasarjan havainnollistamiseksi
— huom: teippi ei valttamatta ole kalvolla aivan lapinakyvéaa ...
— (vastaavasti kumilla pyyhitty kalvo)
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Kalvotekniikkaa (3)

e Puhu ihmisille, @& kalvolle!
— Kasiteltavan kohdan osoittaminen mieluuummin kalvolla kuin
valkokankaalla selin. Enté dataprojektorit?
o Varit?
— hyédyllinen korostuskeinona ja eri tyyppisten kaavion osien
erottajana
— kaikki ei toimi:
» keltainen tuskin nakyy,

samoin siniset tai pienet punaiset kirjaimet
tummalla pohjalla

» punavihervarisokeus
¢ Mieluummin luettavat kuin nayttavat kalvot...
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Kalvotekniikkaa (4)

« Kalvojen maara?
— usein liikaa

» kuulijoiden pitaisi ennéttaa lukea kukin kalvo ainakin muutamaan
kertaan

— kalvo / 1,5 - 3 min sopiva — vauhti riippuu puhujasta ja tilanteesta
— erittain lyhyessa ja tarkasti valmistellussa esityksessa jopa kalvo / 60 s

« Kalvojen tuottaminen?
— PowerPoint: hyvé esitysohjelma (esim. nama kalvot)

» Eri versioiden vaélilla yhteensopivuusongelmia: vamuudeksi paitsi
sahkodinen esitys myos kalvotulosteet mukaan!

— LaTeX: hyvat matematiikkaominaisuudet, muuten hieman hankala

» pakkaus sl i des vakiona, mutta jélki pelkistettya

» pakkaus sem nar suosittu, mutta ei aina yhteensopiva

» Voi "kierrattaa" tekstimateriaaliaan, kunhan sovittaa sen kalvoiksi!
— kasin: OK, jos siistit; edullista janopeaa
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Esityksen ajoittaminen

« yleensa vaikea pysya esityksen aikataulussa
« keinoja:
— etukateen aaneen harjoittelu: itsekseen, peilin edessa,
nauhalle, kaverille, ...
» kalvojen kanssa
» esitys usein hitaampaa kuin harjoitus!
— véliaikatavoitteet kalvopohjilla tai muistiinpanoissa
» 5min, 10 min, ...

» puheenjohtaja nayttéa kun loppu lahestyy — hanella on
valta ja vastuu katkaista ylipitka ronsyily

— joustavasti sivuutettavissa tai siséllytettavissa oleva
materiaali esityksen loppupuolella

» esimerkkeja tms.

» Esityksen muuttaminen "lennossa" on helpompaa
kalvoilla kuin dataprojektorilla.
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Jannittaminen

« Kohtuullinen jannittdminen kuuluu esiintymiseen
— adrenaliini saa skarppaamaan muttei lukkoon
¢ Liiallisen jannittamisen valttaminen?
— valmistautuminen vapautuneen esityksen edellytys
— kalvojen tai muistiinpanojen rauhallinen lapikéaynti ennen
esitysta
* Yleiso on lahtdkohtaisesti mydtamielinen
— hiljaisuus ei aina vaarallista (varsinkaan Suomessa ...)

— valikysymykset ja kommentit lahtokohtaisesti positiivinen
asia (eli aitoa tiedonhalua), siksi otettava sellaisina

» Enté hankala, hairitseva tai toistuva kysyja?
» "Voisimmeko keskustella asiasta esityksen jalkeen?"

* Muutama epaonnistunut esiintyminen ei kaada
maailmaa eiké edes uraa
— Joka (hyvéankin) esiintymisen jalkeen on itsekritiikin paikka: ei
riitd vain keraté kokemuksia, niista pitaéd myos oppia!
18
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Yhteenveto

« Myds suullisen esiintymisen taidot uralla
oleellisia

* Yleis6n huomioiminen
— sisallon valinta
— jasentely
— esittaminen
— visuaaliset apuvélineet

« Myds suullisena esiintyjana oppii ja kehittyy
harjoituksen ja kokemuksen kautta

Vaikuttava on komean nuorukaisen muoto;
hin on lukenut laajasti historiaa ja klassikkoja.
Hanta puhutellaan herraksi;
kaikki kutsuvat hanté oppineeksi.
Mutia hanelle ei ole tarjottu virkaa,
eik héin osaa kaytella auraa.
Talvet han kulkee kuluneessa puuvillapuvussa:
ndin kirjat vievat ihmisen kurjuuteen!
Hanshan
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