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TOIMISTOTARVIKEVARASTON SIIRTO JA

TAYTTOPALVELU

Matematiikan ja tietojenkasittelytieteen laitoksen yhteistyd toimistotarvikkeiden hankinnoissa
kaynnistyi vuoden 2013 alusta. Samalla siirryttiin Staplesin tarjoamaan tayttopalveluun, josta on
saatu hyvid kokemuksia eri kampuksilla.

Laitosten yhteisvarasto sijaitsee Exactumin 2. kerroksessa, huoneessa C234.

Tarvikehankinnat on toteutettu laitosten yhteistyon pohjalta laaditun listan mukaisesti.
Tayttdpalvelu on tilaajan kannalta vaivatonta, silla Staples seuraa varastoarvoja ja kdy ilman eri
pyynt6a tdydentamassé varastoa.

Molemmat laitokset voivat toki tdmén lisaksi tehd& omia hankintojaan, mutta ne eivat silloin ole
yhteislaskutuksen piirissa. Varaston nyt sovittua vakiotuotekantaa voidaan tarvittaessa muuttaa ja
silloin se tapahtuu aina laitosten yhteistyon puitteissa. Kayttdjalla on myds mahdollisuus esittaa
toiveitaan kirjaamalla se varastossa olevaan tilauslistaan.

Molemmilla laitoksilla on tarkat tiedot tarvikekuluista vuositasolla ja uudistuneella kdytannélla
pyritddn toki saavuttamaan sdastoja pitkalla tahtdimelld, mutta myds turvaamaan se, etté kayttajalla
on tarpeelliset valineet helposti saatavilla. Varaston oveen on asennettu séhkélukko, joka toimii
molempien laitosten henkil6ston Indala HID-avaimilla.

Jotta varastossa asiointi sujuisi vaivattomasti, hyllyjarjestys séilyisi ja tayttopalvelun luku sujuisi
virheettdmasti, asioitaessa on noudatettava siisteyttd, eikd pakkauksia ole hyvé avata
tarpeettomasti.
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