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1 Johdanto

Tama dokumentti on CEECer-hakukoneen kayttéohje. CEEG&ARIENG-tutkimus-
yksikon kaytt6on suunniteltu www-kayttoliittymalla vastettu hakukone laajalle anno-
toidulle tekstiaineistolle. Aineisto muodostuu vanhaisinglanninkielisista kirjeista ja
naihin liittyvasta metadatasta. Hakukone mahdollistaaosiogvistiset haut, eli kirjei-
den ja niihin liittyvien tietojen hakemisen tietokannassimerkiksi kirjoittajan suku-
puolen, asuinpaikan ja kirjoitusajankohdan perustedbajestelma tarjoaa myés muun
muassa mahdollisuuden muokata hakutuloksen esitystdlgatta haulla rajattu osa-
aineisto tai vain siihen liittyva metadata. Hakutulokaegbidaan luoda myo6s pylvas-
diagrammi kuvaamaan tuloksen jakaumaa eri parametr&dgoukseen voidaan lisata
uutta aineistoa tiedostosta ja olemassaolevaa voidasittpaiseka tiedoston kautta etta
www-kayttoliittymasta. Jarjestelman kaytto edellyttagautumista ja myos kayttajatie-
tojen hallinnointi on osa jarjestelmaa.

2 Sanasto

Admin Kayttdjaryhma, jolla on kaikki oikeudet; yllapitdja; pasktaja; yllapitotyokalut
siséaltava sivu.

Apache Ant Tydvéaline automatisoimaan toistuvia toimintosekverisej

Boolean- tai koodityyppinen arvo Arvo, jonka arvoalue on rajattu (boolean arvoihin tai
tiettyihin koodeihin).

J2EE-sovelluspalvelin Java Enterprise Editionimukainen palvelinohjelmisto.

Javab SDK Java-ohjelmointikielen version 1&andard Development Kit
Luokitteleva parametri Graafisen esityksen vaaka-akselille sijoittuva parametri
Toolbar Valikko, jonka kautta navigointi jarjestelmén paasivugsélla on mahdollista.

URL Uniform Resource LocatoYksikasitteinen osoite verkkoresurssiin, yleiskielessa
WWW-0Soite.

3 Jarjestelman kayttoonotto

Loppukayttaja kayttaa jarjestelmaa selaimen kautta. Mén loppukayttajalta ei vaa-
dita varsinaisia asennustoimenpiteita. Loppukayttajytdssa on oltava nykyaikainen
selain seka tiedossa URL, josta hakukone |6ytyy. Tassaskavkeskitytaan palvelimen
asetusten sdatamiseen.



3.1 Ohjelmistovaatimukset

Koneesta, johon jarjestelma asennetaan, tulee 16ytyaaeatrohjelmistot:

J2EE-sovelluspalvelin

Tietokanta

Java5 SDK

Apache Ant

Sovelluspalvelinta ja tietokantaa tarvitaan jarjesteirkayttamiseksi. Java5 SDK ja Ant
ovat valttamattomia jarjestelman uudeelleenkdantamikgelekoodista ja asennuspake-
tin luomiseen.

3.2 Asennuksen valmistelut

Jarjestelman kayttéonotto vaatii muutamia muutoksac.propertiesiedostoon ceec-
hakemistoon. Tiedostoon on paivitettava tiedot tietokaajtrista ja -palvelimesta seka
kayttajatunnus ja salasana tietokantaan eli seuraavaikoh

e dbDriver
e dbServer
e dbUser

e dbPassword

Liséksi samasta tiedostosta on paivitett@ininMail joka on siis paakayttajan sah-
kopostiosoite. Tama osoite tulee hakukoneen kirjautumiie Register herelinkkiin
mailto-osoitteeksi. Sdhkdpostiosoitetta lukevan osetetsiis huolehtivan kayttajien li-
saamisesta jarjestelmaan. Myds luokkaan ceec.containegContainer on seuraavien
muuttujien arvoksi laitettava asennusymparistta vastaavot:

e ROOT-muuttuja
e PROPERTYFILENAME-muuttuja

Jotta jarjestelma voidaan asentaa, kaytdssa on oltavanaetedosto. War-tiedosto on
pakattu tiedosto, joka sisaltaa kaikki jarjestelmaan Wual komponentit. Tarvittaessa
war-tiedosto voidaan koota Ant-ohjelman avulla:

1. Siirrytdan ceec-hakemistoon, josta I6ytyy build.xielHbsto.

2. Komentaant war tuottaa war-tiedoston.



3.3 Tietokannan luominen

Jarjestelma vaatii toimiakseen tietokannan, toteutigeskaytossa on ollut Oracle. Tie-
tokannan luomiseen tarvittavat komennot I6ytyvat tiedsttcreate _ceec_db.sgKun
kyseinen tiedosto on suoritettu kaytdssa olevan tietoamoementotulkissa, tietokannan
taulut on luotu.

Taulujen luomisen jalkeen suoritetaan tiedastert_ceec_db.sgjoka alustaa tietokan-
nan: tietokantaan lisataan kayttajaryhmatiedot sekadaongksi paakayttaja. Paakaytta-
jan tunnuksilla (kayttajatunnus admin, salasana ADMINjg&# kirjautumaan sisdan jar-
jestelméaéan web-kayttoliittymén kautta. Web-kayttohittan kautta jarjestelméan pystyy
lisddmaan uusia kayttajia ja paakayttajan salasana on syyti vaihtaa.

3.4 Asennus ja asetusten saatdminen

Jarjestelma asennetaan kopioimalla war -tiedosto J2kEHaspalvelimen webapps-ha-
kemistoon. Kaikki sovelluspalvelimet eivat osaa ottaa-tadostoa automaattisesti kayt-
toon, vaan vaativat esimerkiksi uudelleenkaynnistyk#esia on syyta tarkistaa kaytet-
tavan sovelluspalvelimen dokumentaatiosta. Jos lahdB&aanuokkaa tdssé vaiheessa

komentamallant

Lisaksi Tomcat-ympaéristdosséa on tarpeen luoda ceec.xmiran tiedosto webapps-hake-
mistoon taydentdmaan Tomcat-konfiguraatiota (tai magrisovelluspolut /home/[user-
name]/tomcat/conf/server.xml -tiedostoon). Tiedostddeana on liittda ulospain nakyva
URL sisédiseen polkunimeen. Sen sisaltd voi nayttaa esiksideuraavalta:

<Cont ext
pat h="/tontat/[ user nane] / ceec"
docBase="/hone/ [ user nane] / t ontat / webapps/ ceec/"
debug="0"
r el oadabl e="true"
crossCont ext ="true"
override="true"/>

4 Kayton aloitus

4.1 Rekisterdityminen

Jarjestelman kayttajaksi rekisteroidytaan lahettamséiiikopostia_ogin-sivulta [0yty-
vaan yllapidon osoitteeseeRdqgister herelinkki). Taman jalkeen jarjestelman yllapitaja
luo jarjestelméaan uudet tunnukset ja lahettaa hakijafgtégtunnuksen ja salasanan.



4.2 Sisaankirjautuminen (Login)

Jarjestelmaan kirjaudutaan sisdén syottamiadigin-sivulle kayttajatunnus ja salasana
niille kuuluviin kenttiin.

4.3 Valikkorivi (Toolbar)

Jarjestelman eri osien valilla voidaan navigoida valitamvalikosta haluttu toiminto.
Tarjolla olevat toiminnot vaihtelevat sen mukaan, mikaikayttooikeudet kayttajalla on
jarjestelmaan.

1. Search PageTéalta sivulta on mahdollista suorittaa hakuja. Sivu aulke@ammai-
seksi sisdankirjautumisen yhteydessa.

2. Import Data Talta sivulta voidaan jarjestelmaan lisata uutta tietagols lisattava
tieto on jo olemassa, paivittaa sita. Nakyy vain Admin- jaECEkayttajaryhmille.

3. User Administration Taman linkin takaa I6ytyvat yllapitajan tyokalut kayttéja
hallintaan. Nakyy vain Admin-kayttajaryhmalle.

4. Help (Finnish) Linkki vie hakukoneen suomenkieliseen kayttéohjeeseen.

5. Logout Tata klikkaamalla kirjaudutaan ulos jarjestelmasta.

5 Hakeminen

5.1 Uusi haku

Sisadankirjautumisen jalkeen kayttaja ohjataan hakugyjodsta uuden haun luominen
onnistuu tayttdmalla hakukaavake ja valitsem@harch Jos kayttaja on jo tehnyt hakuja,
mutta haluaa tehda uuden haun edellisen muokkaamisen,sgannistuu klikkaamalla
valikostaSearch pagelinkkia, joka tyhjentdé lomakkeen valituista tiedoista.

5.2 Tallennettujen hakujen kaytto

Aiemmin tallennetun haun kayttaminen on mahdollista sahtalla hakusivun ylareu-
nassa olevast8aved searchegpudotusvalikosta haluttu haku ja painamdlla Query
-painiketta, jolloin kaavake tayttyy tallennetun haungmaetrien mukaan. Taman jalkeen
voidaan normaalisti valita lomakkeen lopu&earch jolloin haku suoritetaan ladatuilla
parametreilla. Tallennetun haun lataamisen jalkeen loakakkeen valintoja voidaan vie-
|& muuttaa ennen haun tekemista. Haku on mahdollista porstdsemalla se valikosta ja
painamallaDelete Query-painiketta. Hakujen tallennus kuvataan tulossivun ytiésga
luvussa 6.1.



5.3 Hakuparametrit

Kaikki hakuparametrit ovat rajaavia.

5.3.1 Search For

Search For-valikosta valitaan, mitd haetaan. Letter hakee kirjdérson ihmisia, Col-
lection kokoelmia, Sender kirjeiden kirjoittajia ja Reigpt kirjeiden vastaanottajia.

Henkil6itd (Person) hakiessa ei oteta lainkaan huomioatigrmnt Specific Settings -
osiossa olevia mahdollisia valintoja, vaan haetaan Pe8stimgs -parametreja vastaavat
henkil6t. Jos on valittu myds kirjeiden ja/tai kokoelmieargmetreja, haetaan ne henkil6t,
jotka ovat parametreja vastaavissa kirjeissa kirjoitiajiai vastaanottajina.

Lahettajia, vastaanottajia ja kirjeitd hakiessa haetaduéhtoja vastaavat kirjeet ja ha-
kutulokseen tulee valinnasta riippuen joko naiden kigeidkirjoittajat, vastaanottajat tai
itse kirjeet.

Kokoelmia hakiessa, jos on valittu pelkastédan kokoelneapatreja, haetaan naita para-
metreja vastaavat kokoelmat. Jos taas on valittu myos liert&i kirjeparametreja, hae-

taan parametreja vastaavat kirjeet ja tulokseen tulevabkeelmat, joissa nama kirjeet

sijaitsevat.

5.3.2 Letter Text Version

Letter Text Versionvalikossa valitaan, mika tekstiversio kirjeista taytyjacolemassa.
Tama on siis yksi kirjeen hakuparametreista: haetaan feekjjoista 16ytyy valittu ver-
sio. Version valinta maaraa myos sen, mika versio kirjek& voidaan exportata. Jos
haetaan henkildita niin, etta vain henkildparametreja alittu, tai kokoelmia niin, etta
vain kokoelmaparametreja on valittu, ei tekstiversionntak oteta huomioon mitenk&an.

6 Tulossivu

6.1 Haun tallennus (Add Query)

Haun tallennus on mahdollista tulossivun ylaosasta I@tyAdd Query-painikkeen avul-
la. Haulle on hyva ensin antaa kuvaava nimi Descriptiortiém. Tama toiminto tallen-
taa viimeksi tehdyn haun mydhempéaa kayttoa varten. Tadiertinaut ovat kayttajakoh-
taisia. Hakujen tallennusmahdollisuutta ei ole Guest-ya<i_ite-kayttajaryhmilla.

6.2 Tuloslistan katselu ja muokkaus

Tulossivulla naytetaan listamuotoinen esitys hakuun #&msmaista kokoelmista, henkildis-
ta tai kirjeista. Tuloksen riveja voidaan jarjestaa tieparametrin mukaan klikkaamalla
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kyseisen parametrin nimeda. Sarakkeita on mahdollistatfa# parametrin nimen vieres-
sa olevasta [*]-linkista. Sarake ei piiloudu kokonaan,rvagseinen linkki jaéa nakyviin.
Vietaessa hiiri linkin paalle tulee nakyviin piilotetunraikeen nimi ja klikkaamalla sita
sarakkeen saa uudelleen nakyviin.

6.3 Tuloslistan tallennus (Export Data)

Tuloslistan voi tallenta&xport List-painikkeesta. Lista on tab-erotellussa muodossa.

6.4 Osakorpuksen tallennus (Export Text)

Jos tuloslista koostuu kirjeistd, listan alapuolelta y§yinyos Export Text-painike, jota
painamalla voi ladata haun rajaaman osakorpuksen itselleEkstiversio on sama kuin
mihin haku on hakulomakkeessa maaritelty kohdistuvakeiit@r Text Version -parametri
hakulomakkeessa).

6.5 Graafinen esitys (Create Graph)

Hakutuloksesta on mahdollista luoda graafinen esitysseattlla tulossivulte&Create
Graph Tama toiminto kuvataan luvussa 7.

6.6 Korpustietojen paivitys (Update Data)

Mikali kayttdja kuuluu Admin- tai CEEC-kayttaryhmaan, delistan alaosasta 10ytyy
myo6sUpdate Data-painike, joka mahdollistaa korpustietojen muokkauksepgiston.
Tama toiminnallisuus kuvataan luvussa 8.2.

7 Graafinen esitys

7.1 Luonti

Hakutuloksesta on mahdollista luoda graafinen esitysseattlla tulossivulte&Create
Graph Painike on tarjolla, mikali hakutulos koostuu henkil@isai Kirjeista. Napin pai-
nalluksen jalkeen graafinen esitys eli pylvasdiagrammeaakuuteen ikkunaan. Pylvaan
korkeus maaraytyy henkilohauissa henkildiden lukumagsginsteella ja kirjehauissa ai-
na kirjeiden sisaltamien sanojen lukuméaaran peruste@litusarvoisesti graafin luokit-
televana parametrina on aika ja yhden luokan koko on viidsnarkasteltavasta ajanjak-
sosta. Kirjeiden kohdalla aika tarkoittaa kirjeen kin@tvuotta ja henkildéiden kohdalla
syntymavuotta.
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Ajanjakso, jolta kuvaaja esitetaan, on oletusarvoisessikavali, jolta kirjeita tai henki-
l6itéa hakutuloksessa esiintyy. Mikali kirjeen kirjoitusosi tai henkilon elinvuodet eivat
ole tiedossa, ndma eivat ndy kuvaajassa. Henkilo- ja kigeisa kirjoitus-, syntyma- tai
kuolinvuosien rajoittaminen hakulomakkeessa maaraa myésjaan alku- ja/tai loppua-
jankohdan. Lahettaja- tai vastaanottajahaussa vuosiaanioida. Vuodet eivat vality
kuvaajaan, mikali tuloslistaa jarjestaa jonkin paranmetnukaan ennen kuvaajan piirta-
mista.

7.2 Muokkaus

Pylvaan kuvaaman ajanjakson pituutta voidaan saataa jéioittimalla pylvaiden maa-
ra tai suoraan yhden pylvaan kuvaaman ajanjakson pituusaNé@ntat jaModify-nappi
|6ytyvat kuvaajan alapuolelta silloin, kun kuvaaja on mastettu vuosiluvun pohjalta.
Epasuorempi muokkaus on mahdollista hakulomakkeen avidiahaetaan esimerkiksi
Basire-kokoelman kaikki kirjeet kirjoitusvuosia raj@thatta ja piirretaan kuvaaja, aika-
jaksoksitulee 1651-1666. Oletuksena piirrettavat viygvasta tarkoittavat kolmea vuotta
pylvasta kohden lukuunottamasta viimeista, johon tuldgmeiotta. On hyva huomata,
ettd viimeinen pylvas poikkeaa vuosien suhteen aina, kkmgamene tasan (tarkan vuo-
simaaran nékee pylvaan alle tulostuvasta tekstistd) eboiin sama haku, mutta maara-
taan kirjoitusvuosiksi esimerkiksi 1650-1670, ei rajatkiitulosta, mutta voidaan maa-
rittda kuvaajan alku vuoteen 1650 ja loppu vuoteen 1670.

Luokittelevaa parametria on myds mahdollista vaihtaaafatreiksi tarjotaan pudotus-
valikossa sellaisia parametreja, jotka saavat booleaketalityyppisia arvoja poikkeuk-
sena kuolinvuosi henkilokuvaajan yhteydessa. Uuden Kamaai piirtddNew Graph-
painikkeesta. Kuvaajaan tulee pylvaat kustakin koodiska yksi pylvas niita kirjeita tai
henkildita varten, joilla kyseinen parametri on tyhjan@nian pylvaan alla on tekstind
kysymysmerkki.

7.3 Tallennus

Kuvan tallentaminen onnistuu viemalla hiiri kuvan padékaamalla hiiren oikeaa pai-
niketta ja valitsemalla esiin tulevasta valikoStave Image As. Kuva on png-muodossa.

8 Korpustietojen hallinnointi

8.1 Korpustietojen lisays (Import Data)

Korpustietojen lisdédminen tietokantaan edellyttad, leitdtaja kuuluu Admin- tai CEEC-
ryhmiin. Talloin valikosta I6ytyyimport Data-linkki. Se vie sivulle, joka tarjoaa lomak-
keen, josta voi ladata paivitykset sisaltavan tiedostoeddston lataus ja tietojen tallen-
nus kuvataan luvuissa 8.1.5-8.1.6. Korpustietojen lig@tekantaan tapahtuu siis aina
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tiedostosta. Tietokantaan voidaan lisatd kahdenlaistaai metadataa (kokoelmia, hen-
kiloita tai kirjeitd) ja itse kirjeteksteja. Metadata onléamnettava muotoon, jossa sarak-
keet on eroteltu sarkaimella eli tabilla. Jarjestelmaéamawan aineiston tyypin tunnistus
perustuu tiedostonimeen.

8.1.1 Metadatatiedostojen muodosta ja sisallosta

Tiedoston tyypin tunnistus perustuu tiedoston nimeenlksi 8.1.3) ja parametrien tun-
nistus perustuu sarakkeiden nimiin. Nimien on vastattavittsija ja sarakenimet luetel-
laan liitteessa 1. Kirjainkoolla ei kuitenkaan ole merkiy. Tietokannassa pakollisiksi
maaritellyt kentéat vaaditaan eli naiden nimet eivét voifpua Ylimaaraisia tietokantaan
kuulumattomia parametreja jarjestelma ei huoli. Tama &imida siksi, ettéa esimerkiksi
Kirjoitusvirheen sattuessa ei-pakollisen parametringem ei kyseinen sarake jaa kayt-
tdjan huomaamatta tallentumatta kantaan. Sarakkeidémigesella jarjestyksella ei ole
valia. On myo6s hyva huomata, ettd taulukko-ohjelmassaiistgtut sarakkeet tulevat
mukaan tallennuksessa tab-eroteltuun muotoon ja voikaudiaa ikavia yllatyksia.

Kentista pakollisiksi maaritellyt eivat voi olla tyhjid, umt voivat. Tiedostossa mahdolli-
sesti olevat tyhjat rivit jatetaan huomiotta. Pituus- gadtibrajoitteet kuvataan liitteessa 1.
Niin sanottujen boolean-tyyppisten kenttien arvon tulke ¥ tai N. On tarkeaa, ettd ken-
tissa ei ole tekstin tai lukujen seassa valilyonteja tagfabMikali naita esiintyy, tiedos-
to tallentuu vaarin ja sen jasentdminen oikein on mahdatoFllaisen tiedoston sy6t-
taminen jarjestelmaan aiheuttaa luultavasti kasan \lirteéiuksia, jotka johtuvat kent-
tien sisaltorajoitusten rikkoumisesta. Jarjestelméaagietsia mahdollisesti katkenneet ri-
vit ja virheilmoituksesta lI6ytyy ndiden rivinumerot. Ylgéraisten valilydntien poistami-
nen poistaa luultavasti myds ison osan siséltod koskevirsteilmoituksista. Mahdolliset
valilyonnit (\n) ja tabit (\t) on helpointa poistaa ennen tiedoston tallennusta taokukk
ohjelmanEdit-valikon Find & Replace-toiminnolla tai vastaavalla.

Tiedostoa jasentava parseri olettaa, ettd parametrirmanahdollisesti ympardivat lai-
nausmerkit ovat Excelin tai OpenOfficen aikaansaannoksia.tekstidatassa mahdolli-
sesti olevat lainausmerkit ndma ohjelmat tuplaavat tallksessa. Toisin sanoen parseri
poistaa yksinkertaiset lainausmerkit ja yksinkertaidtalsinkertaiset. Taman ei pitaisi
nakya kayttgjalle mitenkaan, mutta kasittelystd on hyva oétoinen silta varalta, etta
esimerkiksi intoutuu rakentamaan tab-eroteltuja tieolastasin.

8.1.2 Kirjetekstitiedostojen muodosta ja sisallosta

Yhdessé tiedostossa voi olla useita kirjeteksteja kuitenkn, etta kaikki tekstit ovat sa-

maa versiotyyppia eli joko plain (P), tagged (T) tai parse Kirjeen version on kaytava
ilmi tiedostonimesta (ks. luku 8.1.3). Kirjeet talletetdeantaan yksittain ja niiden erot-
telu perustuu kirjeiden alussa oleviin tageihin, joist&d@@an poimia sen Kirjeen tunniste,
johon kirje kuuluu.

Plain-version kirje alkaa, kun rivilta l0ytyyL -alkuinentagi, esim<L BASI RE_001>.
Tagged-version kirje alkaal_-alkuisen tagin sisaltavalla rivilla, esim.



<Q BAS D 1651 FN FBASI RE>_ CODE <L_BASI RE_001> CODE
Parsed-versiossa kirje tunnistetaan alkavaksi, kun tii@m&Q -alkuiseen tagiin ja seu-
raavalta rivilta 1oytyy<L_-alkuinen tagi, esim.

( (CODE <Q BAS D 1651_FN _FBASI RE>))

( (CODE <L_BASI RE_001>))

Kaikkien tagien pitaa tietysti loppua-merkkiin. Yksi kirje tulkitaan loppuneeksi, kun
kohdataan seuraavan alku tai tiedoston loppu.

Kirjeen sisdlta mahdollisia tyhjid rivid ei poisteta, naulbpuista nama poistetaan. Lisaksi
poistetaan sovitusti kaikki mahdolliseSBAMPLE (plain) tai<S_SAMPLE (muut versiot)
-alkuiset tagit ylimaaraisina ja turhina.

8.1.3 Tiedoston tallennus vaadittavaan muotoon ja tiedoshimet

Excel-tiedosto tallennetaan valitsemafi#e-valikostaSave asTiedostomuodoksi vali-
taanSave as typealikostaText (tab delimited)jolloin sarakkeet erotetaan toisistaan sar-
kaimella. Open Officessa tiedostomuodoksi pitad vdigat CSV (.csy)erotinmerkiksi
(Field delimiter){Tab} ja merkkijonoja ymparéimaan (Text delimiter) tavallineinaus-
merkki. Metadatatiedostojen nimien on loputtava coll@etixt, person.txt tai letter.txt,
tosin tiedostopaate voi olla myds csv. Nimen alussa voiddiigslisatietoa, esim. uuttada-
taa_collection.txt on kaypa tiedostonimi kokoelmadatall

Kirjetekstitiedostot ovat tavallisia tekstitiedostojiiedostojen nimistd on sovittu, etta
plain-versiossa ei ole tiedostop&atetta, tagged-ve&ityy .pos ja parsed-versio .psd.
Néaiden tiedostojen nimille ei ole asetettu muita rajoitteEsimerkiksi BASIRE, basi-
re.pos ja basire.psd toimivat. Kirjainkoolla ei ole meykiti missdén tiedostonimissa,
mutta aakkosia ja valilyonteja ei tule kayttaa.

8.1.4 Tiedostojen tuontijarjestys

Korpustietojen keskindiset suhteet asettavat vaatimukgien aineiston tuotijarjestyksel-
le. Ensin jarjestelmaan tuodaan joko kokoelmien tai hémnddn tiedot. Kirjeisiin liitty-
vien kokoelmien ja henkildiden on oltava tietokannassaarkuin kirjeité voidaan lisata.
Kirjetekstit lisdtdan tietokantaan kirjeiden jalkeen.

8.1.5 Tiedoston lataus

Mikali kayttajalla on riittavat oikeudet, valikosta I6ytymport Data-linkki. Se vie si-
vulle, joka tarjoaa lomakkeen, josta voi ladata paivityksisaltavan tiedoston. Import
Corpus Data -lomakkeen kenttédan kirjoitetaan ladattasadoston nimi tiedostopolkui-
neen. Kirjoittamista helpompi tapa on etsia tiedd3towse..-nappia painamalla (tasséa
voi lukea mydsSelaa.). Tama avaa erillisen ikkunan, josta voi tutkia paikaltig®neen
hakemistoja. Haluttu tiedosto voidaan valita tuplaklizikealla tai valitsemalla tiedosto
ja painamallaAvaa-painiketta tai vastaavaa. Tama siirtaa tiedoston nimeimitoa lo-
makkeen kenttdan, jonka jalkeen painetiaport-nappia. Jos tiedoston nimessa on jo-



10

tain vikaa tai tiedoston jasentadmisessa tapahtuu virrsiélle tulostuu virheilmoituksia,
joiden perusteella tiedostoon voi tehda muutoksia.

8.1.6 Uuden tiedon tuonti ja olemassa olevien tietojen koaus

Mikali tiedosto pystytaan jasentdmaan, naytetaan listatesta ennen kuin se viedaan tie-
tokantaan. Jos tiedostosta tuotu data on uutta eli turilfastel oydy mitd&n tietokannasta,
listan otsikko onNew data Listassa on jokaisella rivilldModify ja Removepainikkeet.
Ensinmainitusta paasee lomakenakymaan, jossa tietojaetinmahdollista muokata ja
OK-napista muutokset siirtyvat listaan. Jalkimmainen @aisivin listasta. Kirjeteksteja
ei ole mahdollista muokata.

Tiedostosta voi uuden datan sijaan tai lisdksi tuoda myiagj, jotka ovat jo tietokannas-
sa. Tallaiset tiedostosta saadut tiedot nayte@d@ta to Update-listassa samalla sivulla.
Tarjolla on taysin samat muokkaus- ja poistotoiminnot. &omat listat, joista toinen on
tyhj&, jos data on pelkastdén uutta tai vanhaa, viedaakéataan listojen alapuolelta
loytyvastaSavenapista. Uuden datan tapauksessa tiedot lisataan treta@ olemas-

saolevan tapauksessa ne kirjoitetaan tietokannass&olpéille.

8.2 Kaorpustietojen muokkaus ja poisto (Update Data)

Korpustietojen muokkaus tapahtuu tavallisen haun avéiesin kayttdja hakee halua-
mansa datan hakulomakkeella. Mikali kayttajatunnuksmldittavat oikeudet eli se kuu-
luu Admin- tai CEEC-kayttajaryhmaan, nakyy hakutulokségttévan sivun alalaidassa
Update Datanappula, jota klikkaamalla kayttaja siirtyy tietojennikkaussivulle. Muok-
kaussivulla naytetddn hakutulos listana, jossa on nettigoita kayttaja voi muokata.
Muokattavia eivat ole yksildivat tunnukset eivatka laskeat yhteenvetotiedot. Jokaisel-
la rivilla on Modifyja Delete-nappulat. Tietojen muokkaus tapahtuu klikkaambstzdify
-nappulaa, minka jalkeen kayttajalle naytetaan valitulaman tiedot lomakkeella, jolla
tietojen muokkaus on mahdollista. Kayttajan antamat tigaleentuvat tietokantaan pai-
namalla lomakkeen alareunassa oleSasenappulaa.

Korpustietojen poisto tapahtuu samalta tietojenmuoksiaufta klikkaamalleDeletenap-
pulaa. Nappulan painaminen poistaa datarivin kokonaaokié@nasta. Poistettaessa ko-
koelmia myos kokoelmaan kuuluvat kirjeet poistetaan gig&en. Poistettaessa henki-
l6itd myds henkilon kirjoittamat ja vastaanottamat kitjpeistetaan. Poistettaessa kirjeita
myos kirjeiden tekstit poistetaan.

9 Kayttajatietojen hallinnointi

9.1 Kayttajan lisays

Uusi kayttaja lisataan valitsemalla valikosfaer Administrationjoka vie kayttajanhal-
lintaan. Sivu nayttaa listan jarjestelman kayttajistasilkéyttaja lisataan valitsemalfadd
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User. Lomakkeella on kentat etu- ja sukunimelle, sahkopostitesdle ja puhelinnume-
rolle (kaikki maksimissaan 50 merkkia), kayttajarymaleidotusvalikko) seka kayttaja-
tunnukselle (enintdan 8 merkkia) ja salasanalle (enint®amerkkia). Naista pakollisia
ovat kayttajatunnus, etu- ja sukunimi, salasana ja kayttama.

9.2 Kayttajaryhmat

Kayttajaryhmaét luodaan tietokannan luonnin yhteydessgttgjaryhma maarittaa kayt-
tajan kayttooikeudet jarjestelmaan. Ryhmien kuvauksat sguraavanlaiset:

e Admin Kaikki oikeudet, ei aineistorajoitetta.

e CEEC Kuten Admin, mutta ei oikeutta kayttajatietojen hallinntin.

e ResearcherKuten CEEC, mutta ei oikeutta korpustietokannan paiviipks
e ResearcherLiteKuten Researcher, mutta aineistorajoite voimassa.

e GuestKuten ResearcherLite, mutta ei oikeutta tallentaa halarpatreja tietokan-
taan.

e GuestLite Kuten Guest, mutta ei oikeutta osakorpuksen ja metadali@mtmi-
seen.

Aineistorajoite viittaa siihen, ettd osalla aineistostarajoitettu lukuoikeus. Kirjeiden,
joiden copyright-parametrin arvo oty lukuoikeus on vain kayttajaryhmilla Admin, CEEC
ja Researcher. Muiden kayttajaryhmien haut rajautuvabraagttisesti kirjeaineistoon,
jossa copyright-parametrin arvo dheli néilla aineistorajoite on voimassa.

9.3 Kayttgjatietojen muokkaus

Kayttajatietojen muokkaus on mahdollista valitsemallbkkarivistd User Administra-
tion. Talla sivulla on lista kaikista jarjestelman kayttajislakaisen kayttajan tietojen oi-
kealla puolella ormodify-nappi. Tata painamalla avautuu ikkuna, jossa on mahtkllis
muuttaa kayttajan tietoja. Muutokset saatetaan voimaarapellamodify-nappia. Huo-
mioon tulee ottaa, ettd viimeisen Admin-ryhmaan kuuluvagttgjan ryhmaa ei pysty
muuttamaan. Sivulta voidaan poistua ilman muutosta paatianCANCEL-linkkia lo-
makkeen ylapuolella.

9.4 Kayttgjan poisto

Kayttdjien poistaminen on mahdollista valitsemalla Vatikvistd User Administration
Talla sivulla on lista kaikista jarjestelman kayttajisiékaisen kayttajan tietojen oikeal-
la puolella ondeletenappi. Sita painamalla avautuu dialogi, jossa poisto \&tetaan.
ValitsemallaOK kayttaja poistetaan.



10 Uloskirjautuminen

Jarjestelmasta on mahdollista kirjautua ulos valitseanadlikkorivilta Logout
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Liite 1. Parametrien nimet, maksimipituudet ja koodit

Alla olevissa taulukoissa luetellaan tietokantaan t@eyparametrien nimet, niiden mak-
simipituudet ja sisallolliset rajoitteet. Tyypeista viaac ja char viittaavat mihin tahansa
merkkeihin, number tarkoittaa numeerista arvoa. Jos tygpphar(l) eikéd koodeja ole
annettu, viittaa tAméa boolean-tyyppiseen kenttdaan, jokaaada arvoksy tai N. Allevii-
vaus nimessa tarkoittaa, etta kyseinen parametri on ttenglissen pitaa olla yksilollinen.
Pituuksien yhteydessit nulkmaareet kertovat, etta kentta ei voi olla tyhja.

Kirje
LetterID varchar(15), not null tunniste
Collection =Collection:Name, not null kokoelma
Sender =Person:PersonCode, not null  kirjoittaja
SenderRank varchar(3) kirj. sos. status (1)
SenderStatus varchar(255) Kirj. sos. status
MultiSenders char(1) useita kirjoittajia
Recipient =Person:PersonCode, not null vastaanottaja
RecRank varchar(3) V0. S0s. status (1)
RecStatus varchar(255) VO. SOS. status
MultiRec char(1) useita vastaanottajia
Year number(4) Kirjoitusvuosi
YearUncertain char(1) vVuosi epavarma
WordCount number(5) sanamaara
RelCode varchar(2) kirj-vo -suhde (2)
Relationship varchar(255) kirj-vo -suhde
Place varchar(255) kirjoituspaikka
Authenticity varchar(3) kirjeen autenttisuus (3)
LetterDate varchar(255) aika tarkemmin vapaamuotoisesti
AddressFormula char(1) aloituskaava
ClosingFormula char(1) lopetuskaava
ContentType varchar(255) sisaltotyyppi
LetterNotes varchar(1000) muuta kirjeesta
CorrespondentNotes varchar(1000) muuta henkil6ista
LetterNumber varchar(50) numero editiossa
PageNumber varchar(50) sivunumero editiossa
Source varchar(500) lahde
Copyright char(1) julkaisuoikeus
Complete char(1) tiedot valmiit
Updated date viimeisin paivitys
NewBooleanl char(1) -
NewBoolean2 char(1) -
NewTextl varchar(50) -
NewText2 varchar(255) -

NewNumber number(5) -




Koodit:

1. SenderRank / RecRank: samat kuin Person-taulun RankharRank -kentilla

2. RelCode: FN (family nuclear), FO (family other), FS (fé@yrservant), TC (close
friend), T (other)

3. Authenticity: A (holograph), B (holograph; writer’'s satbackground partly unk-
nown), C (later copy), D (uncertain authenticity; copy & teris social bg partly
unknown), E (modernized), S (scribal/secretarial) tai Bt@ esim. AC, CA (+7?)

Henkild
PersonCode varchar(20), not null yksilokoodi
Sex char(1) sukupuoli (1)
Region char(1) asuinalue (2)
County varchar(5) asuinkunta (3)
SocMob char(1) sos. liikkuvuus (4)
LastName varchar(255) sukunimi
FirstName varchar(255) etunimi
TitleOccupation varchar(255) titteli
YBirth number(4) syntymavuosi
YDeath number(4) kuolinvuosi
Lifespan varchar(255) elinaika epavarmuusilmauksin
Rank varchar(3) korkein sos. status (5)
FatherRank varchar(3) isan sos. status (5)
Father varchar(1000) isan tiedot
PBirth char(1) syntymapaikka (2)
MigCode varchar(3) muuttohistoria (6)
Migration varchar(1500) muuttohistoria
EduCode varchar(4) koulutus (7)
Education varchar(1500) koulutus
Career varchar(1500) ura
Religion char(1) uskonto (8)
DNB varchar(50) linkki ODNB Onlineen
Notes varchar(1500) lisétietoa
SentLettcont varchar(10) Kirj. kirjeiden sis.tyypit (9)
RecLettcont varchar(10) v-0. kirjeiden sis.tyypit (9)
Complete char(1) tiedot valmiit
Updated date (yyyy-mm-dd) viimeisin paivitys
NewBooleanl char(1) -
NewBoolean2 char(1) -
NewTextl varchar(50) -
NewText2 varchar(255) -
NewNumber number(5) -




Koodit:

1. Sex: F (female), M (male)

2. Region/PBirth: N (north), F (east anglia), H (home coesitiL (london), C (court),
O (other), A (abroad)

3. County: BDF, BKM, BRK, CAM, CHS, CON, CRT, CUL, DBY, DEV, DR DUR,
ESS, GLS, HAM, HEF, HRT, HUN, KEN, LAN, LEI, LIN, LND, MDX, NBL.
NFK, NTH, NTT, OXF, RUT, SAL, SFK, SOM, SRY, SSX, STS, WAR, WES
WIL, WOR, YKS, ERY, WRY, NRY, CHI, IOM, IOW, ABR (+A, C, F, H, LN, O)

4. SocMob: U (up), D (down), N (none)

5. Rank/FatherRank: R (royalty), N (nobility), GU (gentmpper), GL (gentry lower),
G (gentry), P (professional), CU (clergy upper), CL (clefgwer), M (merchant),
O (other), (+?)

6. MigCode: Y (yes), YL (yes: london), YA (yes: abroad), YLyes: london & abroad)

7. EduCode: A (apprenticed), E (elementary), H (higher), (Higher: cambridge),
HI (higher: inns of court), HO (higher: oxford), PC (priv&elf: classical), PN
(private/self: non-classical), S (secondary), HF (highaeign), (+ C, O, I, F) (+?)

8. Religion: P (protestant), A (anglican), C (catholic), diknown)

9. SentLettcont / RecLettcont: M (mixed), B (business), ivgte), N (news), O (of-
ficial), W (other), L (love), D (duty), T (travel), F (family) mik& tahansa yhdistel-
ma naistgkentan sisaltoa ei tarkisteta)

Kokoelma
Name varchar(20), not null nimi
Filename varchar(8) tiedostonimi
FromYear number(4) vuodesta

ToYear number(4) vuoteen




