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1. Johdanto

1.1 Kayttijit

Ohjelma on tarkoitettu Jarvenpaan Invalidiliton Koulutuskeskuksen palkanlaskijalle.
Kayttajan oletetaan ymmartavan Yksityistd opetusalaa koskevan TES:n sisallon.

1.2 Ohjelman kéyttotarkoitus

Ohjelmaa kaytetdan yllapitamaan Jarvenpaan Invalidiliton Koulutuskeskuksen
tyotekijoiden palkanmaksuun liittyvia tietoja. Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi henkilon
tyohistorian yllapito ja niista kertyvien erilaisten lisien laskenta. Ohjelman avulla kayttaja
voi lisatd henkiloita ja henkilihin liittyvia tyOsuhteita ja muita tapahtumia tietokantaan.
Lisaksi kayttaja voi muokata tietoja ja tulostaa lukuisia raportteja, kuten nimikirjanotteita,
henkiloluetteloita ja vuosikorotusilmoituksia.

1.3 Ohjelman yleiskuvaus

Ohjelma koostuu kolmesta naytosta. Naytot ovat nimeltdan Henkilostd, Tapahtumat ja
Raportit. Naytoille siirrytdan ruudun vasemmalla alareunassa olevan navigointipalkin
avulla (Kuva 1). Henkilosto —naytolla kayttaja voi lisata henkiloita jarjestelmaan ja muokata
henkilon tietoja. Nayttd koostuu ruudun ylaosassa olevasta henkilon lisdyslomakkeesta ja
ruudun alaosassa olevasta henkilOlistasta. Henkilostd —nayttd on myos jarjestelman
aloitusnayttd. Tapahtumat —naytolla kayttaja voi lisata tapahtumia henkildlle. Tapahtumia
ovat esimerkiksi tyokokemukset, tutkinnot, koulutukset, poissaolot, jne. Tapahtumat —
naytolla kayttgja voi myOs lisatda tapahtumatyyppeja, jotka ovat tapahtumien
ylakategorioita. Lisattyja tapahtumia ja tapahtumatyyppeja voi myods muokata. Nayttd
koostuu ruudun ylaosassa olevasta tapahtumatyypin lisayslomakkeesta, ruudun
keskiosassa olevasta tapahtumien lisayslomakkeesta ja ruudun alaosassa olevasta
tapahtumalistasta. Tapahtumatyypin lisayslomakkeen kayttaja voi klikata piiloon ruudun
vasemmassa ylaosassa olevasta pienesta kolmiosta, mikali ei tarvitse tapahtumatyypin
lisdyslomaketta. Raportit —naytolla kayttdja voi muodostaa ja tulostaa paperille
nimikirjanotteen, vuosikorotusilmoituksen seka erilaisia luetteloita. Nayttd koostuu ruudun
yldosassa olevasta raporttityypin valintaosiosta ja ruudun alaosasta, johon raportti
muodostetaan. Luettelon muodostuksessa ja tulostuksessa kayttaja voi valita luetteloon
mukaan tulevat henkiloryhmat. Lisaksi luettelon voi muodostaa jonkun erityisosaamisen
mukaan. Tallin luettelossa nakyvat vain henkil6t joilla on jokin tietty erityisosaaminen.

Ohjelma sisaltaa lukuisia kayttoa helpottavia vihjeita, jotka tulevat nakyviin viemalla hiiren
nuoli esim. jonkun napin paalle ja odottamalla pari sekuntia. Esim. kun kayttaja pitaa hiiren



nuolta henkilon etsintdosiossa olevan pudotuslistan paalla, ilmoittaa jarjestelma vihjeen
‘Valitse haluttu hakukriteeri’ (Kuva 2).

Hentyli 0.7 Beta

- Etsinta -
Etsittava kentta: SUKUNIMI | v Etsittava arvo:
D: 1 Henkilostoryhma: puu |~
Sotu: [040378-077L Nimike: [Aikuiskouluttaja
Sukunimi: [siitonen | Koti puh: (0405101333
Etunimet: [Jussi Samuli | tyo puh: (0405443345
Kutsuma nimi: Jussi | GSM: | 0405101333
Entinen sukunimi: ' Email: [jussi sitonen@ijkk i
Katuosoite: [Pasilanraitio 6 d 43 | Tha: toissa [';
Postinumero: (00240
Postitoimipaikka: [Helsink
' > M ok - = -
Lisatietoja:
Naytatoissaolevat v
[T @ [ sotu | SUKUNIMI [ ETUNIMET |~]
1] 1/040378-077L | Siitonen [Jussi Samuli
2| 38/040561-481Q | Rimpila |Risto Esa
3| 34/050561-123Y  |Mallikas |Mikko
4| 46'050752-266*4 Vilen _AnnaSaava
5} 25A101077-233R APnppola ‘Pekka
6| 30/120859-013U _ Vaisanen Erkki Esa
|7 3121277-123W | Taavitsainen | Timo Simo v
< ] ] »] |
Record 1 of 15
| Henkilosto | Tapahtumat | Raportit |

Kuva 1. Jarjestelman navigointipalkki.
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Etsinta ,
Etsittava kentta: SUKUNIM| v Etsittavh arvo:
- svmnse haluftu hakukriteeri]
1D: 1 Henkilo noryhma:»muu \>)
Sotu: 040378-077L Nimike: Alkuiskouluttaja
Sukunimk: Siitonen Koti puh: 0405101333
Etunimet: Jussi Samuli tyo puh: 0405443345
Kutsuma nimi: Jussi GSM: 0405101333
Entinen sukunimi: Emailk: jussi.siitonen@ijkk fi
Katuosoite: Pasilanraitio 6 d 43 Tila: toissa |~
Postinumero: 00240
Postitoimipaikka: Helsinki L e g 3 s
Lisatietoja:
Nayta toissaolevat v
[ e | SOtV | SUKUNIMI ‘ ETUNIMET ||
1 1/040378-077L Siitonen Jussi Samuli
2 38/040561-4810 | Rimpil |Risto Esa
3 34/ 050561-123Y Mallikas Mikko
4 46 050752-266H Vilen Anna Saara
5| 25/101077-233R Piippola |Pekka
6 30/120859-013U  Vaisanen Erkki Esa
?“ 3 27]-1 23W  Taavitsainen Timo Simo ~
4 »
Record 1 of 15
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 2. Jarjestelman vinkkitekstit.

2. Ohjelman asennus ja kaynnistys

Jotta ohjelma toimii oikein, pitda sitd ajavassa tietokoneessa olla Java jdk 1.5.0
asennettuna. Ohjelma kaynnistyy tuplaklikkaamalla ‘Hentyli.exe’ —kuvaketta.

Jarjestelman ulkoasu on parhaimmillaan resoluutiolla 1600x1200. Resoluutiolla
1280x1024 kaytettavyys on yha hyva. Jarjestelma toimii myos pienemmilla resoluutioilla,
mutta kaytettavyys karsii, mita pienempi resoluutio on.

3. Naytot

3.1 Henkilosto

Henkilosto —naytolla kayttaja voi lisata henkildita jarjestelmaan ja muokata henkilon tietoja.
Nayttd koostuu ruudun yldosassa olevasta henkilon lisayslomakkeesta ja ruudun



alaosassa olevasta henkilOlistasta. Henkilostd —nayttdé on myos jarjestelman aloitusnaytto.
3.1.1 Nappirivi

Sekd Henkilosto-, etta Tapahtumat —naytdillda on henkilo-, tapahtuma- ja
tapahtumatyyppitietojen yllapitoa helpottavia nappiriveja (Kuva 3). Seuraavaksi kaydaan
lapi jokaisen napin toiminnallisuus. Vasemmalta lukien ensimaisella napilla (Kuva 3, kohta
1) voi liikkua suoraan listan alkuun. Toisella napilla (Kuva 3, kohta 2) voi liikkua yhden
pykalan listan alkuun pain. Kaksi seuraavaa nappia (Kuva 3, kohta 3 ja 4) tekevat saman
toiseen suuntaan. Viides nappi (Kuva 3, kohta 5) lisda uuden tyhjan rivin jarjestelmaan.
Seuraava nappi (Kuva 3, kohta 6) poistaa valitun rivin jarjestelmasta. Seitsemas nappi
vasemmalta lukien (Kuva 3, kohta 7) tallentaa tietoihin tehdyt muutokset valiaikaisesti. Jos
jarjestelma suljetaan, muutokset eivat jaa voimaan. Seuraava nappi (Kuva 3, kohta 8)
peruuttaa nama muutokset. Toinen nappi oikealta lukien (Kuva 3, kohta 9) tallentaa tehdyt
muutokset tietokantaan. Talloin muutokset pysyvat, vaikka jarjestelma valilla suljettaisiin.
Ensimmainen nappi oikealta (Kuva 3, kohta 10) peruuttaa tietokantaan tallennetut
muutokset. Jos painat tata nappia, menetat kaikki edellisen tallennuskerran jalkeen tehdyt
muutokset.

¥ Hentyli 0.7 Beta Q@
Etsinta
Etsittava kentta: |SUKUNIMI v Etsittava arnvo:
1D: 38 Henkilostoryhma: puu \A
Sotu: 040561-481Q Nimike: Palkanlaskija
Sukunimk: Rimpila Kot puh: 096688559

Etunimet: Risto Esa tyo puh: 0922

Kutsuma nimi: Risto GSM: 0508 859
Entinen sukunimi: Email: riSto.rimpila ki f
Katuosoite: Keskuskatu8 C 30 Tha: 10issa N/
Postinumero: 00100 = = = = = & 5 a5

- 1.2 3.4 5 6. 7.8 9 10.
Postitoimipaikka: Helsinki

-« « > M = v X a a

Lisatietoja:

Nayta toissa olevat v

Id SOTU SUKUNIMI ETUNIMET |~
1 1/040378-077L  Siitonen Jussi Samuli [
2 38|040561-4810  |Rimpila |Risto Esa
3 34/ 050561-123Y Mallikas Mikko
4 46 050752-266H  Vilen Anna Saara
5 25(101077-233R | Piippola Pekka
6 30/120859-013U  Vaisanen Erkki Esa
?_ 3 12127_7-123W Taavitsainen Timo Simo -

-
-

Editing row
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 3. Jarjestelman nappirivit.



3.1.2 Henkilon lisdys

Jarjestelmaan lisataan henkild silloin kun henkild tulee toéihin Jarvenpaan Invalidiliiton
Koulutuskeskukseen. Lisays tapahtuu ruudun ylaosassa olevalla lisayslomakkeella.
Kayttaja painaa lisdyslomakkeen oikealla alareunassa olesta nappirivistda + -nappia.
Taman seurauksena lomakkeen kentat tyhjentyvat (Kuva 4). Sen jalkeen kayttaja lisaa
haluamansa henkilon tiedot lomakkeeseen. Mikali kayttaja syottaa henkilon sotun vaarin,
jarjestelma ilmoittaa siitd. Henkilostoryhma —kentta pitaa sisalladn pudotusvalikon, jossa
on kaksi vaihtoehtoa: OPE ja MUU (Kuva 4, kohta 1). OPE tarkoittaa, etta lisattavan
henkilon tyotehtava on opettamista, MUU tarkoittaa, etta tyotehtava on jotain muuta kuin
opettamista. Tila —kentta tarkoittaa henkilon tyon tekemiseen liittyvaa tilaa (Kuva 4, kohta
2). Henkiloa lisattaessa tila —kentta on tavallisesti ‘t0issd’. Kun kayttaja on tayttanyt
lomakkeen kentat, han painaa ‘Save Changes’ -nappia lisdyslomakkeen oikealla
alareunassa olesta nappirivista (toinen nappi oikealta) (Kuva 4, kohta 3).

¥ Hentyli 0.7 Beta

Etsinta

Etsittava kentta: SUKUNIMAI v Etsittava arvo:

1D: Henkilostoryhma: Opg 1 . v
Sotuw: Nimike:

Sukunimk koti puh:

Etunimet: tyo puh:

Kutsuma nimi: GSM:

Entinen sukunimi: Email:

Katuosoite: Tila: (issa Z. v
Postinumero: 3
Postitoimipaikka: "

<« « [ - v X a a

Lisatietoja:

Nayta toissa olevat v

Id SOTV SUKUNIMI ETUNIMET |

1 1/040378-077L Siitonen Jussi Samuli

2 38/040561-481Q  Rimpila Risto Esa

4 34/050561-123Y Mallikas Mikko

5 46 050752-266H Vilen Anna Saara

6 25/101077-233R  Piippola Pekka

7 30/120859-013U  Vaisanen Erkki Esa

<! | »
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 4. Henkilon lisays.

3.1.3 Henkilon tietojen muuttaminen

Henkilon tietoja muutetaan esim. silloin kun Jarvenpaan Invalidiliton Koulutuskeskuksen
tyontekijan yhteystiedot muuttuvat, han siirtyy jonkun muun tahon palvelukseen tai jaa
elakkeelle. Tietojen muuttaminen tapahtuu valitsemalla ruudun alaosassa olevasta
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henkildlistasta henkild, jonka tietoja tullaan muuttamaan (Kuva 5, kohta 1). Taman jalkeen
henkilon tiedot tulevat nakyviin henkilon lisayslomakkeeseen. Taman jalkeen kayttaja
tekee haluamansa muutokset henkilon tietoihin (Kuva 5, kohta 2). Lopuksi han painaa
‘Save Changes’ -nappia lisdyslomakkeen oikealla alareunassa olevasta nappirivista (Kuva
5, kohta 3).

¥ Hentyli 0.7 Beta

Etsinta - :
Etsittava kentta: |SUKUNIRAI | ¥ Etsittava arvo:
1D: 3 HenkilostoMmazimuu |
Sotu: 2 . 121277-123W Nimike: ATK-suunnittelija
Sukunimk: Taavitsainen Kot puh: 053334444
Etunimet: Timo Simo tyo puh: 092233441
Kutsuma nimic Timo GSM: 0502223333
Entinen sukunimi: Emaik: timo.taavitsainen@ijkk fi
Katuosoite: Heittokuja 5 Tha: toissa |~
Postinumero: 50500 3
Postitoimipaikka: lHomantsi — ~ <" - B B
Lisatietoja:
‘Nayta toissa olevat v
| i | SO0TU | SUKUNIMI | ETUNIMET |4
3 34 050561-123Y Mallikas Mikko
| 46/050752-266H  Vilen Anna Saara
5| 25/101077-233R  Piippola |Pekka
6 30/120859-013V Vaisanen Erkki Esa
7] 3/121277-123_[Taavitsainen 1. |Timo simo
8 42/160664-285€ Koskela Juha Mika
9| 10/170465-128L | Siitonen Kaija Eveliina =
4 »
Record 7 of 15
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 5. Henkilon tietojen muuttaminen

3.1.4 Henkilon etsiminen

Henkilon etsiminen tapahtuu ruudun aivan ylosassa olevalla ‘Etsinta’ —osiolla. Kayttaja
valitsee ensin hakukriteeriksi jonkun kentan. Kentta valitaan pudotusvalikosta (Kuva 6,
kohta 1). Sen jalkeen kayttaja kirjoittaa etsittavan arvon oikealla ylhaalla olevaan kenttaan
(Kuva 6, kohta 2). Arvoa vastaavan henkilon tiedot ilmestyvat lisadyslomakkeeseen.



* Hentyli 0.7 Beta

Etsinta -
Etsittava kentta: SUKUNIMI 1. [v] Etsttavaarve: | 2

1D: 34  Henkilostoryhma: Opg (=]
Sotu: 050561-123Y Nimike: Erityisopettaja

Sukunimk: Mallikas Koti puh: (0912345

Etunimet: | Mikko tyd puh: (0923456

Kutsuma nimi: Mikko GSM: 04085464

Entinen sukunimi: Emaik: mikko@mallikas.net

Katuosoite: [Mallipolku 8 Tia: [toissa |+
Postinumero: 23545

Postitoimipaikka: Mallila LIPS e e 3 a

Lisatietoja:

Nayta toissa olevat |~ |

[ W [ sou | SUKUNIMI [ ETUNIMET |4 ]

3 | 341050561-123Y |Mallikas ‘Mlldoo |
4| 46/050752-266H Vilen |Anna Saara

5| 25/101077-233R _ Piippola |Pekka

6 30/120859-013U  Vaisanen Erkki Esa

7 31 21277-123W | Taavitsainen tTumo Simo

8| 42/160664-285€ _ Koskela Juha Mika
19| 10/170465-128L ' Siitonen |Kalja Eveliina -
4 | |

Record 3 of 15

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit |

Kuva 6. Henkilon etsiminen.

3.1.5 Henkilblistan jdrjestamien

Kayttaja voi jarjestaa ruudun alaosassa olevan henkilolistan haluamansa kentdn mukaan.
Jarjestdminen tapahtuu klikkaamalla yhtd listan otsikoista (Kuva 7, kohta 1). Esim.

klikkaamalla  otsikkoa  ‘Sukunimi’,  henkilét jarjestyvdt sukunimen  mukaan
aakkosjarjestykseen.
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Etsinta , _

Etsittava kentta: SUKUNIMI v Etsittava arvo:

D: 34 Henkilostoryhma: Opg [ v
Sotu: 050561-123Y Nimike: Erityisopettaja

Sukunimk: Mallikas Kot puh: 0912345

Etunimet: | Mikko tyo puh: 0923456

Kutsuma nimic Mikko GSM: 04095464

Entinen sukunimi: Email: mikko@mallikas.net

Katuosoite: Mallipolku 8 Tha: toissa |~
Postinumero: (23545

Postitoimipaikka: Malllla L LS a5

Lisatietoja:

VN a 10issa olevat .\v

I | g | SOTU | 1. sukunmi | ETUNIMET || I
1 391301273 R94F  Eerala Elisa Anna |
2| 41/261045-6645  Hinvonen | Anita Kyflikki \
3| 42/160664-285€ | Koskela LJuha Mika [
4] 34|050561-123Y | Mallikas | Mikko |
5| 25/101077-233R  |Piippola |Pekka
6| 38/040561-4810 | Rimpila |Risto Esa
7] 45/201178-433K | Savela [Risto Sakari =
«| »
Record 4 of 15
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 7. Henkilolistan jarjestaminen.

3.1.6 Eri henkiléryhmien néayttaminen henkilblistassa

Aivan henkildlistan ylapuolella vasemmalla on pudotusvalikko, josta kayttaja voi valita
listalla naytettdvan henkildryhman (Kuva 8). Tallad valinnalla on yhteys Tapahtumat —

nayton tapahtumalistaan. Jos esim. kayttaja valitsee pudotusvalikosta ‘nayta tdissa olevat’,
nakyy talldin tapahtumalistassa vain tissa olevien tapahtumat.
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Etsinta :
Etsittava kentta: |SUKUNIMI | v Etsittava arvo:
1D: 34 Henkilostoryhma: Opg v
Sotu: 050561-123Y Nimike: Erityisopettaja
Sukunimi: Mallikas koti puh: 0912345
Etunimet: Mikko tyo puh: 0923456
Kutsuma nimi: Mikko GSM: 04095464
Entinen sukunimi: Email: mikko@mallikas.net
Katuosoite: Mallipolku 8 Thla: toissa |~
Postinumero: 23545
Postitoimipaikka: Mallila
o M« 4 > M ok = S
Lisatietoja:
Nayta toissa olevat | v
8 Wiised olovat | SUKUNIMI ETUNIMET |4]
8 kalkid 4 Eerola Elisa Anna
. H Hirvonen Anita Kyllikk
" I ~ irvone ita Kyllikki
3 vain Kuolleet 5 Koskela |Juha Mika
K] 341050501-1 AHaIllkaS Mikko
5 25/101077-233R Piippola Pekka
6 38/040561-481Q  Rimpila Risto Esa
7 45/201178-433K Savela Risto Sakari ~
< | »
Record 4 of 15

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 8. Eri henkiloryhmien nayttaminen henkilOlistassa.

3.2 Tapahtumat

Tapahtumat -naytolla kayttaja voi lisata tapahtumia henkildlle. Tapahtumia ovat
esimerkiksi tyokokemukset, tutkinnot, koulutukset, poissaolot, jne. Tapahtumat —naytolla
kayttdja voi myoOs lisata tapahtumatyyppeja, jotka ovat tapahtumien ylakategorioita.
Lisattyja tapahtumia ja tapahtumatyyppeja voi myos muokata. Nayttd koostuu ruudun
yldosassa olevasta tapahtumatyypin lisayslomakkeesta, ruudun keskiosassa olevasta
tapahtumien lisayslomakkeesta ja ruudun alaosassa olevasta tapahtumalistasta. Kayttaja
voi klikata tapahtumatyypin lisdyslomakkeen piiloon ruudun vasemmassa ylaosassa
olevasta pienesta kolmiosta, mikali ei tarvitse tapahtumatyypin lisayslomaketta (Kuva 9,
kohta 6).
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D: ID| TAPAHTUMA .| TYYPPI [SAAKO..[SAAKO. [SAAKO.. [8AAKO_lsaaK0. |~
tapahtuman nim: ] 2 1| 1[Maisterl V) tutiinto | [ [
2 kokemi
tyyppic tyokokemus 3. - | tyokokemy
- 3 | 2|tydkokemus (Mitydkokemi (v v v v
autol inen MVK || automaattinen LO 4 | 3|Mais VU tutidn
4| 3|Mai tutkinto
automaattinen VL automaattinen AN 5 | 5|Fllosofian malstutkinto v v v v v
] automaattinen KL 6 | 6/Hoitovapaa virkavapasi
1 5 - 7 [11|Insinddri / AMK | tutkinto v
) -
L < > > - |V X a = 8 12|Ansiomerkki 1 ansiomer
v
8,
D: 1 Tapahtumakuvaus: Putkiasentajan apulainen
Tapahtumatyyppi: Tyokokemus (V1) v | Paikkakunta: Pori
Jarv.LitossaMuualla: Jarveny koul kesk v MVK kertyma: jdbTexFields
Henkilo: ¥ | VL kertyma: jdbTexFieldd
Paikka: Putkimiehet Oy KL kertyma: JdbTextField10
Alku PVM: 162000 LO Kkertyma: jdbTexField11
Loppu PVR: 31.7.2000 AM kertyma: jdbTexField12
Lisatietoja:
> M % = v X & D
1D TAPAHTUMAN_NIMI tapahtumasijainti KQ=
ol a e — s A s A n A BN MK s s BB D nhschunm b A, Dinn iSO m b —
< | »
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 9. Tapahtumatyypin lisays.

3.2.1 Tapahtumatyypin lisdys

Tapahtumatyyppien lisdys keskittyy lahinnad jarjestelman kayton alkuvaiheeseen.
Tarkoituksena on keratd mahdollisimman kattavasti ylakategorioita eri tapahtumille.
Tapahtumatyypin lisdys tapahtuu ruudun yldosassa olevalla lisayslomakkeella (Kuva 9).
Kayttdja painaa vasemalla ylhaalla olevasta nappirivistd + -nappia (Kuva 9, kohta 1).
Taman seurauksena lomakkeen kentat tyhjenevat. Sen jalkeen kayttdja lisaa
tapahtumatyypin tiedot lomakkeeseen. Tapahtumatyypille annetaan kuvaava nimi (Kuva 9,
kohta 2). Lisaksi kayttajan on valittava, mihin tyyppikategoriaan lisattava tapahtumatyyppi
kuuluu. Kategoria valitaan pudotusvalikosta (Kuva 9, kohta 3). Lisaksi kayttaja rastittaa
lisat, joita tapahtumatyyppi kerryttdad (Kuva 9, kohta 4). Lopuksi han painaa ‘Save
Changes’ -nappia lisayslomakkeen vasemmalla ylhaalla olevasta nappirivista (Kuva 9,
kohta 5).

3.2.2 Tapahtuman lisédys
Tapahtumia lisatdan esim. silloin kun uusi henkild on tullut Jarvenpaan Invalidiliton

Koulutuskeskuksen palkkalistoille. Talloin kyseisen henkilon kaikki tahan paivaan asti
kertyneet tyosuhde-, tutkinto- ja koulutustiedot kirjataan jarjestelmaan. Tapahtuman lisays
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tapahtuu ruudun keskiosassa olevalla lisayslomakkeella. Kayttaja painaa oikealla keskella
olevasta nappirivista + -nappia (Kuva 10, kohta 1). Taman seurauksena lomakkeen kentat
tyhjenevat. Sen jalkeen kayttgja lisaa tapahtuman tiedot lomakkeeseen. Ensimmaisesta
pudotusvalikosta kayttaja valitsee tapahtumatyypin lisattavalle tapahtumalle (Kuva 10,
kohta 2). Heti tapahtumatyypin valinnan jalkeen on tarkeata muistaa painaa enter —nappia.
Muuten jarjestelma ei ota kertymien laskennassa huomioon tapahtumatyypin mukaisia
kertymia. Toisesta pudotusvalikosta kayttaja valitsee toimipisteen, jossa tapahtuma
tapahtuu (Kuva 10, kohta 3) ja kolmannesta henkilon, johon tapahtuma liittyy (Kuva 10,
kohta 4). Paikka —kenttaan kayttaja kirjoittaa esim. tyosuhteen tapauksessa tyOnantajan
nimen. Alku PVM ja Loppu PVM —kenttien asetuksen jalkeen jarjestelma laskee
automaattisesti tapahtumalle kaikki kertymat, jotka kuuluvat tapahtumatyyppiin (Kuva 11,
kohta 1). Mikali lisattava tapahtuma on nykyinen tyosuhde, jatetdan Loppu PVM —kentta
tyhjaksi. Talloin jarjestelma laskee tyosuhteesta tahan paivaan asti kertyneet lisat.
Tapahtumakuvaus —kenttdan annetaan esim. tyosuhteen tapauksessa tyotehtavan nimi.
Lopuksi kayttaja painaa ‘Save Changes’ -nappia lisdyslomakkeen oikealla alhaalla
olevasta nappirivista (Kuva 11, kohta 2).
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v | automaattinen VL

automaattinen MVK automaattinen LO

automaattinen AM

Opistotason tut tutkanto

N tut tutkanto v

1D: 1 ID| TAPAHTUMA. .| TYYPP1 |SAAKO.. SAAKO.. [SAAKO.. SAAKO.. [SAAKO |
tapahtuman nimi: Maisteri (VL) 22 (33|Ansiomerkki 3Cansiomer
tyyppic tutkinto w| [23[34|) ipedagqkoulutus

637 |Koulutus koulutus
automaattinen KL 27 [38|Varusmiespaly koulutus
2839|Isyysloma vitkavapai |» v v v
> [pi| ¢ = =3 E: | ] }
2940 tydkokemt v
D: Tapahtumakuvaus:
Tapahtumatyyppi: tyokokemus (MVK + VL) 2 . v Paikkakunta:
Jarv.fLinossa'Mmalla:'nmu 3 . v MVK kertyma:
Henkilo: Siitonen Jussi Samuli 4 . ¥ VL kertyma:
Paikka: KL kertyma:
Alku PVM: LO kertyma:
Loppu PVM: AM kertyma:
Lisatietoja:

v x & a8

1D

2l

TAPAHTUMAN_NIMI

tapahtumasijainti

Henkilosto Tapahtumat | Raportit

Kuva 10. Tapahtuman lisays.
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D: 1 ID [TAPAHTUMA. | TYYPPI | SAAK .| SAAK | SAAK .| SAAK | SAAK |4
tapahtuman nimi: Maisteri (VL) 1) 1["3'3“"(\“‘) fitidnto | L] | W) ‘
1 | 2| 2|tydkokemus (ftydkokerr [w v ] 2 v
tyyppi: tutkinto [+] |22 us QtySkoken] | w | | b |
) — == 1 3| 3|Maisteri (ei VLtutkinto
| automaattinen MVK || automaattinen LO 4 | 5/Filosofian ma) tutkinto v/ v, v/ v v
v automaattinen VL. | automaattinen AM 5 | 6/Holtovapaa |virkavapa |
(] automaattinen KL 6 [11|Insind6ri / AMitutkinto | [ | v
7 12|Ansiomerkki 1ansiome
> |- S 8 8 [13|Ansiomerkki Zansiome =

1D: Tapahtumakuvaus:

Tapahtumatyyppi:  tyokokemus (MVK + V1) || Paikkakunta:

Jarv.LitossaMuualla: Jarvenpaan koulutuskeskus |v| MvKkertyma: | [17

Henkilo: 'Siitonen Jussi Samuli | w | VL kertyma: 17 1.

Paikka: Jarvenpaan Invalidiliiton Koututuskeskus KL kertyma: 0

Alku PVM: 1.1.2000 LO kertyma: 17

Loppu PVM: 3152001 AM kertyma: 1

Lisatietoja:

<« 4 » » -vx & a

. j,.,7,1.,., — Pr— —r - - =

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 11. Tapahtuman lisays.
3.2.3 Tapahtuman tietojen muuttaminen

Tapahtuman tietoja muutetaan esim. silloin kun henkild siirtyy tyOsuhteesta toiseen
Jarvenpaan Invalidiliton Koulutuskeskuksen sisalla. Tietojen muuttaminen tapahtuu
valitsemalla ruudun alaosassa olevasta tapahtumalistasta tapahtuma (Kuva 12, kohta 1).
Taman jalkeen tapahtuman tiedot tulevat nakyviin tapahtuman lisdyslomakkeeseen.
Taman jalkeen kayttdja tekee haluamansa muutokset tapahtuman tietoihin (Kuva 12,
kohta 2). Lopuksi han painaa ‘Save Changes’ -nappia lisdyslomakkeen oikealla
alareunassa olevasta nappirivista (Kuva 12, kohta 3).
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1D: 2 76 Tapahtumakuvaus: ATK-suunnittelija

Tapahtumaty i Tyok (KL) v Paikkakunta: Jarvenpaa

Jarv. LitossaMuualia: Jarveny koub kesk ¥ | MVK kertyma: 0

Henkilo: Talola Janne Helkki v VL kertyma: 0

Paikka: Jarvenpaan Irvalidiliiton Koulutuskeskus KL kertyma: 64

Alku PVM: 181998 LO kertyma: 64

Loppu PV AM kertyma: 5

Lisatietoja:

M <« > o - B B
1D TAPAHTUMAN_NIMI tapahtumasijainti KQ~

53 72 Opistotason tutkinto (el VL) Irvalidilistto Hirvonen Anita Kyllikki
54 73 TyOkokemus (KL) Jarvenpaan koulutuskeskus Hirvonen Anita Kyllikki
55 74 Tydkokemus (KL) muu Hirvonen Anita Kyllikki

(S rd A Loiotatasan b tlonta faiLa ooy FHENENEIT0 Kalars

7| 76/ s Tydkokemus (KL)|Jarvenpaan koulutuskeskus |Talola Janne Helkki | I

LS MAISIT Ve Tag e vine

59 78 tydkokemus (MVK + VL) Jarvenpaan koulutuskeskus Virtanen Ville
60 79 Ylioppilas (VL) muu Koskela Juha Mika
61 80 Yiioppitas (VL) |Jarvenpaan koulutuskeskus Koskela Juha Mika
A2 /1 . tikokemus VI e VI LIAneanaan kaulutuskeskus Taadtsainen Tion Sim! Y.
< »
Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 12. Tapahtuman tietojen muuttaminen

3.3 Raportit

Raportit —naytolla kayttdja voi muodostaa naytolle ja tulostaa paperille nimikirjaotteen,
vuosikorotusilmoituksen ja erilaisia luetteloita. Nayttd koostuu ruudun ylaosassa olevasta
raporttityypin valintaosiosta ja ruudun alaosasta, johon raportti muodostetaan. Luettelon
muodostuksessa ja tulostuksessa kayttaja voi valita luetteloon mukaan tulevat
henkiloryhmat. Lisaksi luettelon voi muodostaa jonkun erityisosaamisen mukaan. Tallin
luettelossa nakyvat vain henkilot joilla on jokin tietty erityisosaaminen.

3.3.1 Luettelon muodostus ja tulostus

Luettelo muodostetaan esim. silloin kun kayttaja haluaa tulostaa luettelon Jarvenpaan
Invalidiliiton Koulutuskeskuksen tyotekijoista ja niiden vuosilomista. Luettelon muodostus
tapahtuu ruudun yldosassa olevassa ‘Raporttivalinnat’ osiossa (Kuva 13). Aluksi kayttaja
valitsee ylimpana olevasta pudotusvalikosta raporttityypiksi ‘Luettelot’ (Kuva 13, kohta 1) ja
toiseksi ylimpana olevasta pudotusvalikosta haluamansa luettelotyypin (Kuva 13, kohta 2).
Sen jalken han rastittaa luetteloon mukaan tulevat henkiloryhmat (Kuva 13, kohta 3).
Kayttdja voi myos valita luetteloon mukaan tulevat henkilot jonkun erityisosaamisen
perusteella. Tama valinta tehdaan kohdassa ‘Vaadittava erityisosaaminen’ (Kuva 13, kohta
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4). Sen jalkeen kayttaja painaa ruudun oikealla ylhaalld olevaa ‘Luo Raportti’ —nappia
(Kuva 13, kohta 5). Luettelo muodostuu ruudun alaosaan (Kuva 14). Luettelon tulostus
paperille tapahtuu painamalla taman jalkeen ‘Tulosta raportti’ —nappia (Kuva 14, kohta 1).

* Hentyli 0.7 Beta
Raporttivalinnat -
1. Luettetot v

Luettelon Tyyppi: 2 JHenkilowettelo (adja) | v | Luo Raportti

- Raportissa naytettavat henkiloryhmat - Vaadittava erityisosaaminen Tulosta
v Opettajat 3 [v] Elakelaiset .| Erityistaidon huomioiminen
v Muuhenkil (e opettajat) [v] Kuolleet ’
Iv] Tyosuhteen paattaneet 4 o

Henkiloluettelo (laaja)

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit |

Kuva 13. Luettelon muodostus ja tulostus.
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Raporttivalinnat -
Luettelot v
Luettelon Tyyppi: Henkiloluettelo (laaja) | v | Luo Raportti
Raportissa naytettavat henkiloryhmat Vaadittava erityisosaaminen 1 Tulosta
v] Opettajat v | Elakelaiset | Erityistaidon huomioiminen t
v | Muuhenkilosto (ei opettajat) v Kuolleet
v Tyosuhteen paattaneet
Henkiloluettelo (laaja) il
Nimi Osoite Postinumero Postitoimipaikka Kotipuhelin Tyopuhelin Tehtava |
ino Katri Ahola Koivukuja 21 |04460 Jarvenpaa i | |Toimistotmtekija
dreas Johan Berg |Gyldenrinkatu 12 102600 Espoo | 69 |092233447 IATK-tukihenkild
vi Anna Heinonen Metsapolku 2 104420 Jarvenpaa | |Rehtori
anja Leila Kokko 04430 Jarvenpaa |092756319 | |Opettaja
aija Liisa Lehtonen|O 05600 |Hyvinkaa |019433169 | |Opettaja
lina Katariina Lo... |Otsotie 11 02600 |[Espoo | | |Toimistotmtekij
euvo limari Makela Asematie 1 04400 Jarvenpaa 092755317 Opettaja

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit

Kuva 14. Luettelon muodostus ja tulostus.

3.3.2 Nimikirjaotteen muodostus ja tulostus

Nimikirjaote muodostetaan kun kayttdja haluaa kerata yhteen yhden Jarvenpaan
Invalidiliton Koulutuskeskuksen tyOntekijan tiedot. Tiedot pitavat sisallaan tyontekijan
yhteystiedot, kaikki suoritetut tutkinnot, koulutukset ja tyosuhteet. Nimikirjanote vastaa siis
ansioluetteloa. Nimikirjanotteen muodostus tapahtuu ruudun ylaosassa olevassa
‘Raporttivalinnat’ osiossa. Aluksi kayttaja valitsee ylimpana olevasta pudotusvalikosta
raporttityypiksi ‘Nimikirjanote’ (Kuva 15,kohta 1). Ruudulle ilmestyy pudotusvalikko. Sen
jalkeen kayttaja valitsee pudotusvalikosta henkilon, josta haluaa muodostaa
nimikirjanotteen (Kuva 15,kohta 2). Taman jalkeen kayttaja painaa ruudun oikealla ylhaalla
olevaa ‘Luo raportti’ —nappia (Kuva 15,kohta 3). Nimikirjaote muodostuu ruudun alaosaan
(Kuva 16). Nimikirjanotteen tulostus paperille tapahtuu taman jalkeen painamalla jalkeen
‘Tulosta raportti’ —nappia (Kuva 16, kohta 1).
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[Erkki Esa Vai |2
ssi Samuli Siitonen —
0 Esa Rimpila
Mallikas 2 |=
a Saara Vilen *

Raportissa naytettavat henkilo ——

Esa Vaisanen
Timo Simo Taavitsainen
Luha Mika Koskela ~\note

J

Henkilosto | Tapahtumat | Raportit |

Kuva 15. Nimikirjaotteen muodostus ja tulostus.
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Raporttivalinnat v
Nimikirjanote ~

Luo Raportti

Raportissa naytettavat henkilo 1 Tulosta
|Juha Mika Koskela v :

N|m|k|rjan°te 22.11.2004 16:44
1. Henkildtiedot -
Suku- ja etunimet (entiset nimet suluissa) 1
Koskela Juha Mika (
Syntymaaika
160664-285E

2. Tutkinnot

Ita-Helsingin Lyseo, Helsinki 15.08.1981-31.05.1984
Yhoppilastutkinto

L yvaskylan Yliopisto, Jyvaskyla 01.09.1984-31.05.1988
Lilkuntatieteiden kandidaatt

3. Muu koulutus
Helsingin VPK, Helsinki 01.06.1989-01.07.1989
Ensiapukoulutus

1«

4 _PaAtoimet

Henkilosto | Tapahtumat | Raporii |

Kuva 16. Nimikirjaotteen muodostus ja tulostus.

3.3.3 Vuosikorotusilmoituksen muodostus ja tulostus

Vuosikorotusilmoitus muodostetaan kun kayttaja haluaa kerata yhteen yhden Jarvenpaan
Invalidiliton Koulutuskeskuksen tyontekijan MVK, VL, KL, LO ja AM arvot.
Vuosikorotusilmoituksen muodostus tapahtuu ruudun ylaosassa olevassa ‘Raporttivalinnat’
osiossa. Aluksi kayttdja valitsee ylimpana olevasta pudotusvalikosta raporttityypiksi
‘Vuosikorotusilmoitus’. Ruudulle ilmestyy pudotusvalikko. Sen jalkeen kayttaja valitsee
pudotusvalikosta henkilon, josta haluaa muodostaa vuosikorotusilmoituksen. Taman
jalkeen kayttdja painaa ruudun oikealla ylhaallda olevaa ‘Luo raportti’ —nappia.
Vuosikorotusilmoitus muodostuu ruudun alaosaan. Vuosikorotusilmoituksen tulostus
paperille tapahtuu taman jalkeen painamalla ‘“Tulosta raportti’ —nappia.
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