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Harjoitustyd: Tiedekunnan graduhallintajarjestelma

Matemaattis-luonnontieteellisen tiedekunnan laitoksista vain tietojenkasittelytieteen laitoksella
on keskitetty graduhallintajarjestelma. Muiden laitosten gradujen hallinta on graduohjaajien
vastuulla. Tiedekunnassa on paatetty yhtenaistaa gradukaytantéja ja samalla kehittda
kaytantoja tukeva ja valvova automatisoitu jarjestelma.

Graduhallintajarjestelméan on tuettava graduprosessin eri vaiheiden kirjanpitoa ja seurantaa.
Prosessi alkaa siitd, kun opiskelija ottaa yhteytta laitoksensa professoriin tai muuhun
potentiaaliseen ohjaajaan, jolla on asiantuntemusta opiskelijan kaavailemalta gradun
aihealueelta. Ellei opiskelija I6yda sopivia ohjaajia, voi han tiedustella heita FM-tuutoriltaan tai
erikoistumislinjansa vastuuprofessorilta. Kun opiskelija on [6ytanyt gradulleen paéohjaajan, sopii
han taman kanssa gradun tarkemman aiheen ja laatii siita aihemaarittelyn. Opiskelija toimittaa
aihemaarittelyn, l&hinna opiskelijan henkilétiedot sisaltavan gradulomakkeen,
opintorekisteriotteen ja tyOpaikalle tehtdvan gradun tapauksessa tyénantajan lausunnon
erikoistumislinjan vastuuprofessorille, joka tarkistaa, etta paperit ovat kunnossa ja gradun
tekeminen voidaan virallisesti kdynnistaa. Vastuuprofessori tallentaa lomakkeet ja muut
tarvittavat tiedot graduhallintajarjestelmaan.

Graduntekija sopii gradun aikataulusta ja valietapeista padohjaajansa kanssa. Valietapeista
tarkein on tutkielmasuunnitelma, joka sisaltda gradun rakenteen (alustavan sisallysluettelon) ja
lahdeluettelon seké useimmiten aihealueen kasitteita ja tutkimusta esittelevan yhteenvedon.
Tutkielmasuunnitelma on hyvaksyttava ennen varsinaisten graduversioiden tuottamista.
Graduilla ja tutkielmasuunnitelmilla on maaraaika, graduilla yleensa vuosi ja
tutkielmasuunnitelmilla yleensa nelja kuukautta. Graduversioista annettavalla palautteella on
graduntekijan ja ohjaajien sopima maaraaika.

Kun gradu on valmis, se tarkastetaan. Jokaisella gradulla on vahintaan kaksi tarkastajaa, joista
toinen on laitoksen professori ja toinen tohtori. Mikali ndista patevyysvaatimuksista halutaan
perustelluista syista poiketa, laatii erikoistumislinjan vastuuprofessori siita kirjallisen perustelun
laitosneuvostolle Useimmiten gradun ohjaajat toimivat myds sen tarkastajina. Gradun
tarkastajat tarkastavat ja hyvaksyvat myos tutkielmasuunnitelman.

Gradu hyvéaksytaan lopullisesti laitosneuvostossa. Sita varten gradun padohjaaja toimittaa
maaraaikaan mennessa laitoksen kansliaan kaikkien tarkastajien puolesta tarkastuslausunnon
ja arvosanaehdotuksen (jotka han toimittaa lisdksi graduntekijalle tiedoksi) seka kaksi gradua ja
ylimaaraista tiivistelmasivua kirjastoon toimitettavaksi. Graduntekija toimittaa kansliaan
tiedoksisaanti-ilmoituksen, jossa han ilmoittaa olevansa tietoinen gradulle ehdotetusta
arvosanasta ja sen kasittelypaivamaarasta laitosneuvostossa.

Prosessin sekéa graduntekijan ja ohjaajien valisen yhteistyon selkeyttamiseksi kayttoon otetaan
gradusopimus, johon kirjataan gradun tekemisen tydnjako, vastuut ja aikataulu.
Graduhallintajarjestelmassa on oltava muutama mallipohja, joista kullekin gradulle valitaan
sopivin.

Graduhallintajarjestelméan on tehtava prosessista lapindkyva: jokaisesta gradusta on pystyttava
selvittamaan sen tilanne eli se, missa prosessin vaiheessa gradu kulloinkin on. Gradun ja
tutkielmasuunnitelman maaraaikaa on voitava muuttaa lisdaikaa myontamalla (padohjaaja



kirjaa). MyOs ohjaajia ja tarkastajia on voitava muuttaa (erikoistumislinjan vastuuprofessori
kirjaa). Vastuuprofessori voi kirjata gradun keskeytetyksi. Jarjestelma voisi lahettaa
graduntekijalle ja mahdollisesti ohjaajille halytyksen maaraajan lahestyessa. Seurantaa varten
jarjestelma voisi sisaltaa liséksi graduversioiden versionhallinnan.

Graduhallintajarjestelman tarkeimpia sidosryhmia ovat opiskelijat, graduntekijat, gradunohjaajat,
graduntarkastajat, erikoistumislinjojen vastuuprofessorit, laitosten johtajat, laitosten
opintoesimiehet, laitosten kansliat ja tiedekirjasto. Jarjestelmén on palveltava kaikkien
sidosryhmien erityistarpeita. Vastuuprofessoreiden kayttssa on esimerkiksi oltava hakutoiminto,
jolla he voivat tarkistaa, onko suunnitellusta aiheesta jo tekeilla gradu. Laitosjohtajien ja
opintoesimiesten on puolestaan saatava jarjestelmasta erilaisia tilastotietoja (esimerkiksi tekeilla
olevien gradujen maara yhteensa ja linjoittain seka hyvaksyttyjen gradujen arvosanajakauma
laitostasolla ja linjoittain). Ohjaajille jarjestelma voisi tuottaa luettelon heidan ohjattavanaan
olevista keskenerdisista graduista maaraaikoineen.

Graduhallintajarjestelméan on oltava jaméakka mutta joustava. Siita rajataan pois olemassa oleva
gradukanta, eli jarjestelma otetaan kayttéon "puhtaalta pdydalta”. Jarjestelman eri
kayttajaryhmilla (sidosryhmilld) on eritasoisia kayttooikeuksia, ja erityisesti opiskelijat ja
graduntekijat eivat paase katsomaan toistensa tietoja. Kullakin tiedekunnan laitoksella on paasy
ainoastaan oman laitoksen tietoihin. Tiedekunnan nimetyilla graduvastaavilla on paasy
jarjestelman kaikkiin tietoihin, samoin kuin jarjestelmén teknisella vastuuhenkil6lla eli
"superuserilla”. Jarjestelma ei ole suljettu intranet ja sen on oltava aina kaytettavissa.
VirastotyOaikana jarjestelma saa olla yhtajaksoisesti nurin enintdan kaksi tuntia ja sen
ulkopuolella enintaan kahdeksan tuntia. Sindkin aikana on voitava hyvaksya graduja.

Jarjestelmasta laaditaan erikseen rekisteriseloste. Jarjestelmén avulla eivat ulkopuoliset saa
voida muodostaa yhteytta opiskelijan opiskelijanumeron tai henkilétunnuksen ja nimen valille.
Opiskelijanumerot on salattava. Sen sijaan jarjestelmaan kirjatun gradupalautteen on oltava
avointa sen lukemiseen valtuutetuille. Jarjestelmaan kirjautumisessa vaaditaan yliopiston
kayttajatunnus ja salasana. Jarjestelmaan on voitava lisata gradunohjaajia ja —tarkastajia ja
heitd on voitava sieltd myos poistaa.

Graduhallintajarjestelma sisaltda gradunteko-ohjeet tai linkityksen niihin. Jarjestelméassa on
oltava liittyma sahkdpostiin mutta ei esimerkiksi Oodiin eikd Moodleen. Ohjelmakoodin on oltava
yllapidettavaa ja joustavaa.
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