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|: Kirjoitelman osat

* Muistilista - kaikki harvoin mukana
. Otsikko (kirjoitelmaa kuvaava nimi)
. Tiivistelma ja bibliografiset tiedot
. Alkusanat (Milloin tarpeen?)
. Siséllysluettelo

» joskus my®@s luettelo kuvista, taulukoista, esimerkeistd, ...?
5. Lyhenteiden ja merkintdjen selostukset

» vain laajoissa ja raskaita merkintdja sisaltavissa tdissa

6. Johdantoluku
7. Kasittely (erilaisia jaottelutapoja)

A WDN P

» teoria; aineisto ja menetelmét; tulokset
» tulosten tarkastelu, johtopaatokset
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Kirjoitelman osat (jatkuu)

8. Yhteenveto

9. Kiitokset (acknowledgements; tarvittaessa eri
tekijoiden osuudet, ulkopuolelta saatu apu)

10. Huomautukset (harvoin tarpeen)

11. Lahdeluettelo

» kuuluu itse tyohodn yhtena sen luvuista, vaikka yleensa
numeroimaton

12. Hakemisto (laajoissa toissé hyva apu lukijalle)

» Kokoaminen lopuksi vaivalloista jos jaa viime tinkaan; arvioi
tarve ja aloita jo etukateen!

13. Liitteet (jos tarpeen)

» mittaustuloksia, teksiin tiiviisti liittymattomia algoritmeja,
esimerkkejé, todistuksia, ...
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Kirjoituksen osien tarkoitus

Ks. esim. Makela, M., Kirjoitelman laatiminen.
Santanen, J.-P., Opinnaytetdiden kirjoittaminen,
lyhyt oppim&éara (kotisivulta).
(http://www. mit.jyu.fi/santanen/info/kirjoittamisesta.html)

» Kansilehti (ks. Opinnaytetyon ulkoasun malli,
kotisivulta)

e Otsikointi

— huippuunsa vietya tiivistamistg; silti selvakielista:
ei lyhenteitd tai lahdeviitteitd, ei mielellaan kaavoja

— (yleensa muutaman substantiivin) naseva kuvaus
Kirjoitelmasta tai sen luvusta

— térked lukemispé&atdksen tuki
» otsikoinnin vastattava sisaltoa
— saman tason otsikoiden rinnasteisuus
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Tiivistelméa (abstract)

* tyon lyhyt itsenainen kuvaus
— verkko- ja hakukayttd; ei matematiikkaa; lahdeviitteet auki;...

» yleensa yksi kappale, 2-5 lausetta,
max. 200 sanaa (kieli- ja kustantajariippuvaista)

« tutkimuksen lahtbkohdat, aihe, menetelmét,
tulokset

» katsaustyyppisen tyon tiivistelméa muistuttaa
aukikirjoitettua sisallysluetteloa

— mita tydssa esitellaan, kuvataan, tarkastellaan

— tyypillisesti yksi lause / aihetta kasitteleva luku

» El viittauksin lukuihin VAAN asiaan keskittyvana tekstina

— nakokulma: tydn esittely sille joka etsii tietoa kirjastossa
tiivistelmasivuun liittyvat bibliografiset tiedot ks.
Opinnaytetyon ulkoasun malli

04/02/2002 Matti Nykénen 5

Sisallysluettelo ja johdanto

» "Sisalto" napakka otsikko sisallysluettelolle

* luettelo luvuista ja aliluvuista sivunumeroineen

— arabialainen sivunumerointi alkaa sisallysluettelon jalkeen (1,
2,3,...)—itsetekstisivut

— edeltavat sivut voi numeroida (pienilld) roomalaisilla
numeroilla (i, ii, iii, ...) — edeltavat lisélehdet
» Johdanto (Introduction)
— ensimmainen luku; tyon tarkeimpia osia
sisallon ja (tarpeellisten) taustojen yleinen kuvaus
motivointi, keskeiset tulokset
— "kartta" jatkoon: kunkin luvun sisalto lyhyesti

1/2 - 3 sivua - pidemmastéa ehké aiheellista eristaa aiheen
taustaa kasitteleva (tms.) luku 2

— nékokulma: johdatus ty6éhoén sille joka on valinnut sen
luettavakseen
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Kasittely

e luvut2.N-1(N<7)

 aihepiirin jasentelyn pohjalta (ks. edellinen
luento) syntynyt jaottelu

 tavoitteena lukujen pituuksien tasapaino

* yli kolmitasoisia alilukuja tai numeroimattomia
otsikkoja ei suositella

e ennen luvun ensimmaista alilukua (muutama)
johdantokappale!

— esittelee luvun sisallon ja kytkee sen tydn kokonaisuuteen
— ks. esim. Aho & Ullman ("Introduction to Code Optimization")
— miksi juuri ndma aliluvut ja asiat saman katto-otsikon alla?
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Yhteenveto (conclusion) ja lahdeluettelo

* yhteenveto yleensé
— viimeinen numeroitava luku
— pituudeltaan 1/2 - 3sivua

* keskeisten asioiden kertaus

— Palvelee tiivistelméan jajohdannon ohella kiireisté lukijaa.

— Ei pelkkaa kalpeaa toistoa. Uutuusarvoaesim . ndkemyksellisessa
painottamisessa.

— Jatkokehitys, suunnitelmat, tulevaisuusarviot?

— Nékdkulma: tydn kertaus sille joka on lukenut sen oppiakseen uutta.

e lahdeluettelo
— alkuperaislahteista lainattujen tietojen tarkistamiseksi
— sisaltaa kaikki viitatut lahteet (eikéd muita)
» lisdksi mahdollisesti erillinenkirjallisuusluettelo
— muoto ks. Opinnaytetydn ulkoasun malli
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Kirjoitelman ja sen osien muodosta

"Tekstilla on alku, keskiosajaloppu”
e Sama patee myads kirjoitelman osiin
* Alku

— johdattaa lukijan kirjoitelmaan tai sen lukuun
— kytkee tekstin tai luvun kontekstiinsa

» Keskiosa: varsinainen kasittely
* Loppu
— "pyoristad" kasittelyn
— pehmennys, tarkastelujen yleistys tai kytkeminen eteenpdin

Esim. "Seuraavassa luvussa tarkastellaan esitettyjen menetelmien
soveltamista tietoliikenteen turvaamisessa.”
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Huomautuksia huomautuksista

« Joskus tuntee tarvetta huomauttaa lukijalle jostakin
mielenkiintoisesta sivupolusta, jolle ei kuitenkaan
lahdeta.

« Kannattaako tekstin paateeman kulkua sittenkaan rikkoa?
» Jos kannattaa, niin seuraavia tapoja:

— Huomatus sijoitetaan tekstiin kaarisuluissa (kuitenkin niin, etta lause
jaajatus pysyy koossa, vaikka sulkeissa oleva osa jatettaisiinkin
lukematta).

1
— Huomautukset kootaan numeroituina sivun alalaitaan .
— Huomatukset kootaan numeroituina koko tekstin (tai luvun) loppuun.

* Ei monia tapoja samassa tekstissa!

1. Ta&han tapaan. Ongelmallista jos tekstissé on matematiikkaa...
Humanistit siirtavat usein kirjallisuusviitteensé tédnne pois tekstista.
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"Minun mielestani..."

"Any clod can have the facts, but having opinions is an art."

» Tiedetekstissa pyritaan esittdmaan faktoihin
perustuvia argumentointiketjuja, ei omia
mielipiteita. Mutta jos on pakottava tarve, niin:

» Periaatteessa kirjoittajan mielipiteet erottuvat
tekstisséa jo siita, ettei niihin liity
kirjallisuusviitteita...

* ... mutta selkeampaa on kirjoittaa niistaoma luku
esim. otsikolla "arviointia" (" Discussion"):

— Alkuun johdantoluvun jalkeen, jos arvioidaan ongelman
nykytilannetta tms.

— Loppuun ennen yhteenvetolukua, jos arvioidaan kasittelyssa
esiteltyja ratkaisuvaihtoehtoja tms.
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II: LaTeX-ladontaohjelmasta

Desktop Publishing, n., A huge advantage in communications technology, desktop publishing has put within the
reach of nearly everyone the ability to produce hideous-looking printed materials. Thanks to this computer-age
marvel, aspiring graphic artists have attained the ability to de monstrate why they are "aspiring" almost
instantaneously.

Chaz Bufe: The American Heretic's Dictionary

WYSIWYG-ohjelmat (La)TeX

» péaasee heti kirjoittamaan ¢ vaatii (paljon) tutustumista

 hiiri- jaikkunaohjaus  merkkauskieli (& la HTML)

» tulostusasu aina esilla ¢ kaksivaiheinen kaantaja

* hyvia lyhyisiin (< 20s.) * hyva pitkiin tehtaviin
jaltai visuaalisiin tehtaviin joissa ulkoasu ei ela

« yhtalot ym. graafisia « yhtalét ym. loogisia
elementteja elementteja

« Kkirjallisuusviitteiden ym. ¢ (lahes) automaattinen
numerointi (I1ahes) kasin elementtien numerointi

* "What You See Is All You ¢ ohjelmoitavissa; monia
Get" makrokirjastoja verkossa
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lll: "Kirjoittamista koskevia kasityksia"
-kyselyn tulokset

Aikajarjestyksessa sisélta ulos:

» Kevat 2002 uloimmalla kehalla

» Syksy 2001 toiseksi uloimmalla kehalla

» Kevat 2001 toiseksi sisimmalla kehalla

» Syksy 2000 sisimmalla kehalla

Nuoli osoittaa suunnan heikommasta parempaan
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1: Tiedon muokkaaminen

05-10 p.
11-15 p.
16-19 p.
020-25 p.

<
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2: Tiedon toistaminen

E05-12 p.
13-18 p.
19-23 p.
1]024-30 p.
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3: Helppous ja positiiviset
asenteet

m00-07 p.
m08-13 p.
14-19 p.
020-24 p.

<
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4: Tuottavuus

m03-06 p.
®O07-11p.
12-15p.
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5: Viivyttely

m03-06 p.
m07-11 p.
12-15p.
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6. Kirjoittamisen esteet ja
ilmaisun tyrehtyminen

m00-07 p.
®08-13 p.
14-19 p.
J|@20-24 p.
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7: Perfektionismi

m04-10 p.
11-15 p.
. |m16-20 p.
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8: Negatiiviset ajatukset

E05-10 p.
11-15p.
16-19 p.
1|020-25 p.
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9: Kirjoittaminen luovana
toimintana

m04-06 p.
m07-11 p.
12-15p.

<
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